UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG MINH HUNG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
62114 /QP-UBND Minh Hung, ngay 17 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh thoi han luu trir hd so, tai liu
hinh thanh trong hoat dong cia UBND phwong Minh Hung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can cit Quyét dinh so 48/0P-UBND ngay 02/07/2025 ciia UBND phuong
Minh Hung vé viéc phan cong nhiém vu Chu tich, cac Pho Chu tich va Uy vien UBND
phwong Minh Hung, nhiém ky 2025-2030;

Can cir Ludt Luu trit s6 33/2024/QH15 ngay 21 thang 6 nam 2024;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé céng
tac Van thu;

Can cir Thong i s6 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 ciia Bé Ngi v Quy
dinh thoi han luu trik hé so, tai lidu thudce linh vuee NJi vu;

Can cir Thong twr s6 08/2025/TT-BDTTG ngay 26/8/2025 cua B Dan toc va
TOn gido Quy dinh thoi han luu trir ho so, tai liéu thudc linh viec cOng tac Dan
toc va Tin nguong, Ton gido,

Can cir Thong fw s6 03/2025/TT-BVHTTDL ngay 29/4/2025 ciia Bé Vin

héa, Thé thao va Du lich Quy dinh thoi han luu tri¥ ho so, tai liéu nganh Van héa,
Thé thao va Du lich;

Can cir Théng tu s6 03/2025/TT-BKHCN ngay 15/5/2025 cua B Khoa hoc va
Cong nghé Quy dinh thoi han luu triz hé so, tai liéu nganh Khoa hoc va Cong nghé;

Can cir Théng tir s6 08/2025/TT. -BGDDT ngay 12/5/2025 cua Bo Gido duc va
Dao tao Quy dinh thoi han luu trit ho so, tai lieu thuoc linh vuc Gido duc va Pao
tao,

Can cir Thong @ 33/2025/TT-BYT ngay 01/7/2025 ciia B Y té Quy dinh
thoi han luu trit ho so, tai lieu nganh y té;

Cdan cir Théng i s6 07/2025/TT-BTP ngay 10/6/2025 ciia B Tw phap quy
dinh thoi han leu trit ho so, tai lidu nganh Tw phap;

Can cir Thong tr sé 01/2025/TT-VPCP ngay 19/6/2025 cua Thanh tra
Chinh phu Quy dinh thoi han luu trit ho so, tai lieu nganh Thanh tra;

Can cir Thong tw 02/2025/TT-BNNMT ngay 15/5/2025 cua B Nong
nghiép va Moi truong Quy dinh thoi han luu trit ho so, tai lieu linh viec Nong nghiép
va Moi truong,



Can cu Thong tuw 50 07/2Q25/TT-BXD ngay 15/5/2025 ciia Bé Xay
dung Quy dinh thoi han luu triv ho so, tai liéu linh viec Xay dung,

Can cir Thong fw sé 74/2025/TT-BTC ngay 04/7/2025 cua B¢ Tai
chinh Quy dinh thoi han luu trit ho so, tai liéu linh viee Tai chinh;

Can cir Théng tu s6 19/2025/TT-BCT ngay 16/4/2025 cua Bo Cong
Thuong quy dinh thoi han bao quan ho so, tai lieu nganh Cong thuong;

Can cir Théng tu s6 01/2025/TT-BNG ngay 15/5/2025 cua B¢ truong Bo
Ngoai giao quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Luu trit thuoc pham vi quan ly
cua Bo Ngoai giao;

Theo dé nghi ciia Phé Chanh Van phong HDND va UBND phwong tai To
trinh so 11/TTr-VP ngay 17/10/2025 vé viéc dé nghi ban hanh Danh muc ho so
cua UBND phuong Minh Hung nam 2025;

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh thoi han luu trir ho
s0, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong cia UBND phuong.

Diéu 2. Bang thoi han bdo quan la can ctr dé xac dinh gia }ri tai l,iéu khi
chinh 1y, giao nop vao luu trit co quan; lam co s& 1ap danh muc ho so, ké hoach
thu thap, tiéu huy tai licu hét gia tri theo dling quy dinh phap luat.

Picu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND phuong, Trudng phong Vin
hoa - Xa hoi, Thu trudng cac phong, ban, trung tam va cac ca nhan co lién quan
chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhé%

- S& Noi wrfinh;

- CT, cac PCT UBND phuong;
- Cac Phong, Trung tam;
-LBVP, cac CV;

- Luwu: VT, (Hoa).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG MINH HUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH THOI HAN LUU TRU HO SO, TAI LIEU HINH THANH
TRONG HOAT PONG CUA CO QUAN
(Ban hanh theo Quyét dinh sé: 2114 /0P-UBND ngay ;7 thang 10 ndm 2025
cua UBND phuong Minh Hung)

STT Tén nhém ho so, tai liéu Thoi han lwu triv Ghi chu

A | HO SO, TAI LIEU LINH VUC NOI VU

| HO SO, TAI LIEU VE TO CHUC BO MAY, QUAN LY BIEN CHE

Tép van ban Quy pham phap luat vé
1 linh vye t6 chire bo may, quan ly bién
ché gtri chung dén co quan

Dén khi VB hét H6 so
hi€u lyc thi hanh | nguyén tac

Vin ban giri d&én dé biét (ddi tén co
2 quan, doi tru s¢, d6i mau dau, thong bao 02 nam
chir ky...)

Ho so trién khai thyc hién Nghi
quyét, chu truong, chinh sach cua

3 , \ O U Vinh vién
Dang, Nha nudc ve to chirc bd may,
quan ly bién ché
HO6 so xay dung cac van ban QPPL vé o
4 0 so xay dung cac van ban Q veé Vinh vién

t6 chirc bd may, quan 1y bién ché

Hb so xdy dung vin ban hudéng dan
) thuc hién cac quy dinh cta phép luat vé Vinh vién
t0 chirc bd may va quan 1y bién ché

Hb so xdy dung van ban trién khai thi
6 hanh cac quy dinh cua phap luat vé t6 20 nam
chtrc bd may, quan ly bién ché

HO so td chire téng két, so két thuc hién
cac van ban quy pham phap luat, cac Dé
an, Chién lugc, Nghi quyét vé t chiic

7 bd may, quan 1y bién ché

- Tong két giai doan, hang nam Vinh vién

- So két 10 ndm

K¢ hoach, bdo cao vé cong tac to churc
8 bd may, quan 1y bién ché

- Hang ndm, nhi€éu nam Vinh vien




- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
Hb so hoi nghi, hoi thao
9 - Pham vi toan qudc/ dia phuong 20 nam
- Pham vi tirng co quan 05 nam
10 Ho so vé ki€m tra chuyén mon, nghi¢p 20 nim
vu
Hb so, tai liéu vé xay dung co ciu to
chtrc bd may cua co quan, to chuc
11 | - Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 10 nam
12 Ho §0 tham th clluc;nan’g, nhiém vu, 20 nim
quyén han va co cau to chuc
13 Hb s0' quy dinh chirc nang, nhiém vu, Vinh vidn
quyén han va co ciu to chirc
Hb so xép hang ddi véi cac to chuc
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
theo tham quyén
14 ~
- Bugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 10 nam
HO s, tai ligu vé viée thanh lap, to chirc
lai, sap nhap, giai thé co quan, td chirc
15 |- Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 10 nam
Ho so vé viée thanh lap, hoat dong, kién
toan va giai thé céac to6 chure phoi hop
lién nganh
16 10 nam tinh tr thoi
- BPugc phé duyét diém két thuc hoat
dong
- Khong dugc phé duyét 05 nam
Hb so vé viéc thanh 1ap va hoat dong 10 nam tinh tr thoi
17 clia cac Ban, t6, hoi dong giip viéc cho | diém ket thuc hoat
ngudi ding dau co quan, t6 chic dong
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18 | Ho so tham dinh Dé 4n vi tri viéc lam 20 nim
HO so phé duyét Dé 4n vi trf viéc 1am
19 | - Puogc phé duyét Vinh vién
- Khéng dugc phé duyét 10 nam
20 HOA’ so tong hop doi tugng tinh gian bién Vinh vidn
ché
Ho so tham dinh sb luqng nguoi lam
vi€c trong cac co quan, to chuc
21 - Bugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 10 nam
29 HOA, so tong hop doi tugng tinh gidn bién Vinh vidn
ché
23 H? SO tl}am tra vé do1 tugng tinh gian Vinh vidn
bién ché
24 H(z SO k}em tra vé doi tugng tinh gian Vinh vidn
bién ché
25 Tap cong van trao doi 10 nam
Il | HO SO, TAI LIEU VE TO CHUC CHINH QUYEN PIA PHUONG
T4p van ban QPPL v& linh vuc chinh Dén khi vin ban A
A s - X L, 1os A ) HO so
26 quyén dia phuong gui chung dén co hét hi¢u luc thi N
R nguyen tac
guan hanh
Hb so trién khai thuc hién Nghi
97 quyet, chu truong, chinh sach cua Vinh vidn
Dang, Nha nudc vé chinh quyén dia
phuong
28 Hq SO Xayxdun'g cac van ban QPPL vé Vinh vidn
chinh quyén dia
Hb so xdy dung vin ban trién khai thi
hanh cac quy dinh cua phap luat vé
29 | chinh quyén dia phuong, vé bau cur dai Vinh vién

biéu Quoc hoi, dai biéu Hoi dong nhan
dan céc cap




30

6

HO so td chire téng két, so két thuc hién
cac van ban quy pham phép luét, cac Dé
an, Chién luoc, Nghi quyét vé chinh
quyén dia phuong

20 nam

- Tong két giai doan, hang nam

Vinh vién

- So két

10 nam

31

K& hoach, bao cdo vé cong tac chinh
quyén dia phuong

- Hang ndm, nhiéu nam

Vinh vién

- 9 thang, 6 thang

20 nam

- Quy, thang

05 nam

33

Ho so hoi nghi, hoi thao

- Pham vi toan qubc/ dia phuong

20 nam

- Pham vi ting co quan

05 nam

34

Ho so vé kiém tra chuyén mdn, nghi¢p
vu

20 nam

35

Hb so Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu
tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan,
Trudéng Ban cua Hoi déng nhan dan;
Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Uy ban
nhén dan; bau, mién nhiém, bi nhiém
Hoi tham, Bai nhiém dai biéu Hoi dong
nhan dan va chp thuan viéc dai biéu
Hoi dong nhan dan thdi 1am nhiém vu
dai biéu

Vinh vién

36

Ho so Phé chuan két qua bau, mién
nhiém, bai nhiém va quyét dinh diéu
dong, cach chirc Chu tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan; giao quyén Chu tich
Uy ban nhén dan; quyét dinh tam dinh
chi cong tac ddi vdi Chu tich Uy ban
nhan dan, Pho Chu tich Uy ban nhan
dan

Vinh vién

37

Ho so Bao cao chuan bi cong tac bau cir
dai biéu Quoc hdi va Hoi dong nhan
dan céc cap

10 nam
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38

Bao c4o Tong két nganh vé cong tac
bau cu

Vinh vién

39

HO so, tai liu vé hoat dong cua cac
ban, t6 cua Hoi dong nhan dan

20 nam

40

Hb so, tai liéu vé cac ky hop, phién hop,
hoi nghi giao ban cia Ho1 dong nhan
dan va thuong truc Ho1 dong nhan dan

Vinh vién

41

Ho so vé viéc lay phiéu tin nhiém, bd
phiéu tin nhi€ém do61 vé1 nguoi gitt chie
vu do Ho1 dong nhan dan bau

10 nam

42

Ho so ve viéc giai tdn Hoi dong nhan
dan céc cap

Vinh vién

43

Hb so, tai liéu d& nghi thanh 1ap, t6
chuc lai, gidi thé thon, to6 dan pho; dat
tén, doi tén thon, t6 dan pho

- Bugc phé duyét

Vinh vién

- Khong dugc phé duyét

10 nam

44

HO so, tai licu vé viéc ti€p xuc cu tri,
giai quyét kién nghi ctr tri, 1ay y kién
nhan dan trén dia ban

20 nam

45

Hb so trinh cip c6 tham quyén phé
duyét dé an thanh 1ap, giai thé, nhap,
chia, diéu chinh dia gioi, don vi hanh
chinh, dt tén, doi tén don vi hanh
chinh; phan loai don vi hanh chinh

- Bugc phé duyét

Vinh vién

- Khong dugc phé duyét

10 nam

46

HO so, tai liu vé viéc phoi hop xay
dung ban do dia gidi hanh chinh, co s¢
dir liéu ve dia gidi hanh chinh

20 nam

47

Ho so vé viéc giai quyét vudng mac ve
dia gi&i hanh chinh céc cap

- Muc do nghiém trong

Vinh vién

- Mire d6 trao d6i khac

20 nam
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Ho so bdo cdo so6 liéu thay doi vé dia
gi61 don vi hanh chinh cac cap do tac

48 | dong ciia qua trinh phét trién Kinh té - Vinh vién
xa hod1, van dong dia chat
49 T4p cong van trao doi 10 nam
i HO SO, TAI LIEU VE QUAN LY CAN BQ, CONG CHUC, VIEN
CHUC
T4p van ban QPPL vé linh vuc quan Iy Dén khi vin ban 15 so
50 | can bg, cong chirc, vién chirc gui chung hét hi¢u luc thi neuven tic
dén co quan hanh g1y
Hb so trién khai thuc hién Nghi quyét,
51 chu’ tru’kong,q |ch1,nh,sact} cua Dang, Nh.aA Vinh vién
nudc ve€ quan 1y can bd, cong chirc, vién
chuc
K& hoach, bao cdo vé cong tac can bo,
cong chitrc va vién churc; cong tac bao
v¢€ chinh tri nd1 by
52 | - Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
Ho so hoi nghi, hoi thao
53 - Pham vi toan qudc/ dia phuong 20 nam
- Pham vi tirng co quan 05 nam
54 Ho so vé kiém tra chuyén mon, nghiép 20 nim
vu
Hb so, tai liéu ban hanh cac van ban
55 | hudng dan ve€ cong tac tuyén dung cong Vinh vién
chure, vién chire do1 voi cac don vi
Hb so, tai liéu xay dung ké hoach, dé an
thi tuyén, xét tuyén cong chirc, xét . X
56 thang hang chtc danh nghé nghiép vién Vinh vién
chirc doi voi cac don vi
HO so, tai liu vé viée to chirc thi tuyén
57 cong churc; xét tuyén, xét thang hang

chtrc danh nghé nghiép vién chirc
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- Hb so, tai liéu to chire thi, xét tuyén,
x¢ét thang hang, thong bao két qua, danh
sach trung tuyén

70 nam

- HO so vé ing vién du thi, bai thi

05 nam

58

Hb so, tai liéu vé tuyén dung vao cong
chtrc khong qua thi tuyén

70 nam

59

Ho so, tai liéu tham dinh co cau ngach
cong chuc, vién chirc

20 nam

60

Ho so, tai liéu xay dung co cau ngach
cong chire, co cau chire danh nghé
nghiép vién churc

- Chu tri

Vinh vién

- Phéi hop

20 nam

61

Hb so vé quy hoach; ké hoach quan 1y,
st dung cong chuc, vién chirc cia co
quan

20 nam

62

HO so, tai liéu vé quan 1y, theo doi viéc
luan chuyén vi tri cong tac do1 véi cong
chure, vién chirc

20 nam

63

HO so, tai liéu tham dinh, trinh bo
nhiém ngach, chuyén ngach cong chur,
vién chire

- Bugc phé duyét

70 nam

- Khong dugc phé duyét

10 nam

64

H6 so bo nhiém, b6 nhiém lai, mién
nhi¢m, cach chuc, dinh chi cong tac, ky
luat, diéu dong, luan chuyén, thay ddi vi
tri viéc lam, trung tap, phan cong, bi¢t
phai d6i v6i cong chirc, vién chirc

70 nam

65

Ho so danh gia can bd, cong chure, vién
chirc

20 nam

66

Béo cdo thong ké vé can bg, cong churc,
vién chirc

20 nam
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67

Hb so, tai liéu giai quyét ché do (huu
tri, thoi viéc, tir tuat, bénh nghé nghiép,
bao hiém xa hdi...)

70 nam

68

Hb so, tai liéu quan 1y, thdm dinh chi
tiéu ké hoach dao tao, boi dudng hang
nam

20 nam

69

Ho so vé ké hoach dao tao boi dudng
can by, cong chirc hang nam

20 nam

70

HO so, tai liéu vé Ké hoach bdi dudng
can bg, cong chirc & nude ngoai

20 nam

71

Ho so, tai liéu vé quan 1y, ctr can bo,
cong chtrc, vién

20 nam

chtrc di dao tao, boi dudng ¢ trong nudc
va nudc ngoai

72

HO so, tai licu vé viéc quan 1y can bg,
cong chire, vién chure di nude ngoai vé
viéc riéng

10 nam

73

HO so t6 chirc cac 16p dao tao

10 nam

74

Hb so tap hudn, bdi dudng chuyén mén
nghiép vu

10 nam

75

Bao céo két qua dao tao boi dudng can
b0, cong chure, vién churc hang nam

Vinh vién

76

Hb so, tai liéu dé xuat cac bién phap
tang cuong ky cuong, ky luat, nang cao
hi€u qua st dung thoi gio lam vige,
phong chéng quan liéu, tham nhiing va
cac biéu hién tiéu cuc trong thuc thi
nhiém vu cta cong churce, vién chuc

20 nam

77

Ho so, tai liéu giai quyét cac kién nghi
lién quan vé can bg, cdng churc, vién
chirc nha nudc:

- Vu vi¢c nghiém trong

Vinh vién

- Vu viéc khac

20 nam

78

So, phiéu quan 1y Ho so, tai liéu can bo.

70 nam
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Ho so, tai liéu goc can bo, cong chure,

79 A , Vinh vién
vién chuc
80 | Téap cong van trao d6i 10 nam
IV HO SO, TAI LIEU VE QUAN LY HQIL QUY VA TO CHUC
PHI CHINH PHU
Tap van ban QPPL v& linh vyc hi, quy | Dén khi van ban B so
81 va to churc phi chinh phu gtri chung dén hét hi¢u luc thi A L
R nguyen tac
CO quan hanh
Vin ban gui dén dé biét (doi tén co
82 quan, doi tru so, d6i mau dau, thong bao 02 nam
chir ky...)
Hb so trién khai thuc hién Nghi quyét,
g3 | Chu truong, chinh sich cua Dang, Nha Vinh vién
nude vé hdi, quy va td chirc phi chinh
phu
HO so td chire téng két, so két thuc hiéq
cac van ban quy pham phap luét, cac bé
an, Nghi quyét ve hoi, quy va to chuc
g4 | phi chinh phu
- Tong két nim, giai doan Vinh vién
- So két 02 nam
K& hoach, bao cao vé cong tac quan ly
hoéi, quy va to chuce phi chinh phu
85 Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
Hb so hoi nghi, hoi thao
86 - Pham vi toan qudc/ dia phuong 20 nam
- Pham vi tirng co quan 05 nam
Hb so cho phép hop ghét, sap nhap,
chia, tach, giai thé, do6i tén hoi, quy
87 | _cho phép Vinh vién
- Khdng cho phep 10 nam
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88 Tap cong van trao doi 10 nam
V | HO SO, TAI LIEU VE CAI CACH HANH CHINH
T4p vin ban QPPL vé linh vuc cai cach DeAn k}P van bap Hb so
89 ) , o X hét hiéu luc thi N
hanh chinh guri chung dén co quan hanh nguyén tac
Vin ban guri dén dé biét (doi tén co
90 quan, doi tru s¢, d6i mau dau, thong bao 02 nam
chir ky...)
Hb so trién khai thuc hién Nghi quyét, i
91 chu truong, chinh sach cua Pang, Nha Vinh vién
nudc ve cai cach hanh chinh
K¢ hoach, bao cdo vé cai cdch hanh
chinh
92 - Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
93 Ho so vé kiém tra chuyén mon, nghi¢p 20 nim
vu
Ho so cham diém cai cach hanh chinh <
94 3 - 10 nam
hang nam
HO 50, tai liéu poat dong cua Ban chi
95 d2:10 ve pl}é.lt trrlen khoa hQC’; cong nighg Vinh vién
va do1 méi, sang tao, chuyén doi so va
bé an 06
96 | Tap cong van trao ddi 10 ndm
Vi HO SO, TAI LIEU VE DAN CHU, DAN VAN, THANH NIEN VA
BINH DANG GIOI
Tap van ban QPPL vé linh vuc dan chuy, Dén khi van ban Hb so
97 dan van, thanh nién va binh dang gidi hét hiéu luc thi A L2
) J R nguyen tac
gui chung dén co quan hanh
Hb so trién khai thuc hién Nghi quyét,
98 chu truong, chinh sach cua Pang, Nha Vinh vidn

nudc vé dan chu, dan van, thanh nién va
binh dang gidi
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K¢ hoach, bao cao vé dan chu, dan van,

thanh nién va binh dang gidi 20 nam
99 - Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
HO so thyc hién nhiém vu cong khai
100 | thong tin tai co quan, don vi va dia 10 nam
phuong
HO so, tai li¢u to chic trién khai cac
chuong trinh, ké hoach, chi tiéu, dé an, -
101 du 4n lién quan dén thanh nién va binh 20 ndm
dang gidi
HO6 so }huc hién thang hanh dong vi
102 | binh dang gidi va phong ngtra, tng phé 20 nam
vo1 bao luc trén co s gioi
103 Ho S(z’, taiu l}eu tI’?.O dO},, goP y v€ cong 10 nim
tdc nlt va binh dang gidi cia co quan
VIl | HO SO, TAI LIEU VE HANH CHINH, VAN THU, LUU TRU
1 | HO SO, TAI LIEU HANH CHINH
Tap van ban giri chung dén cac co quan | Dén khi vin ban A
X ) . e ) . z A . Ho so
104 | v€ chu truong, duong 161 cua Pang va hét hi¢u luc thi neuven tc
phéap luat ciia Nha nudc hanh guy
105 | Ho so Hoi nghi cong chire, vién chic 20 nam
K& hoach, bao céo cong tac hing nam
106 | - Cua co quan cip trén 10 ndm
- Cua co quan Vinh vién
K& hoach, bao cdo cong tac quy, 6
thang, 9 thang:
107 1. Cuia co quan cap trén 05 nam
- Cua co quan 20 nam
K& hoach, bao céo thang, tuan:
108 -
- Ctia co quan cap trén 05 nam
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- Cua co quan 20 nam
109 | Ké hoach, b4o céo cong tac dot Xuét 10 nam
HO so té chtrc thyc hién chu truong, N
110 | duong 161 cua Pang va phap luat cua Vinh vién
nha nudc
Hb so xay dung chuong trinh cong tac
111 | -Nam Vinh vién
- Quy, thang 10 nam
112 Hé so xay qUng quy ché, ndi quy cta co Vinh vidn
quan, to churc
113 | S6 cap phat do dung, vin phong phdm 05 nam
2 | HO SO, TAI LIEU VAN THU, LUU TRU
Tap van ban QPPL vé linh vuc van thu, DeA’n k.JE‘ van bap Ho so
114 o . 4k hét hiéu luc thi N
luu trit glri dén co quan \ nguyén tac
hanh
Hb so x4y dung vin ban trién khai thi
115 | hanh cac quy dinh cua phép luat vé van 20 nam
thu, Iuu trir
K& hoach, bao cao vé cong tac van thu, <
< 20 nam
luu trir
116 |~ Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
117 | H so vé kiém tra chuyén moén, nghiép vu 20 nam
118 | Tap cong van trao doi 10 ndm
2.1 HO SO, TAI LIEU VAN THU
Tap luu, sé ding ky vin ban di
119 -Van ban quy pham phép luat Vinh vién
- Quyét dinh, Chi thi, Quy dinh, Quy Vinh vidn

che, bao cdo, hudéng dan
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- Céc van ban hanh chinh khéc 50 nam
120 | S6 dang ky bi mét nha nudce di Vinh vién
121 | S6 dang ky bi mat nha nudc dén 30 nam
Sé), chuyén giao, s6 quan 1y sao chup, s6
122 | thong ké, so guri di buu dién bi mat nha 30 nam
nudc
123 | S6 dang ky vin ban dén (khong mat) 20 nam
S6 giao nhan van ban ndi bo, ) guri di -
124 | buu dien (khong mat) 20 nam
Hb so quan 1y va sir dung con dau, thiét <
125 | b luwu khod bi mat 20 nam
126 H;O SO V;e VIG(E lap,qban hanh Deinh r,nuc 10 nim
hd so hang ndm cta co quan, t6 chuc
2.2 HO SO, TAI LIEU LUU TRU
Ho so xdy dung quy dinh thoi han luu
127 | trt ho so, tai liéu cua cac co quan, to 20 nam
chuc
128 | Bao c4o thong ké tai liéu luu trix Vinh vién
129 | Ho so vé viéc kiem ké tai liéu luu trit Vinh vién
130 | Ho so vé viéc s6 héa tai liu luu trix 20 nim
131 Hp SO Phong, Ml;lC luc ho so tai liéu cua Vinh vidn
cac phong luu trir
132 Ho S? \%S Vl@(:~ to6 chutrc chinh 1y khoa hoc 20 nim
tai liéu luu trix
133 | Ho so vé viéc huy tai liéu luu trir 20 nam
134 ;I}o so thu ndp tai liéu vao Luu trir lich Vinh vidn
HO6 so vé viéc thue hién cég nhiém vu
135 bép quan tai li¢u lg’u trir, sO sach/ hé 20 nam
thong theo doi, xuat nhap tai liéu
136 | HO so phuc vu st dung tai li¢u luu triv 20 nam
137 | Tap cong vin trao ddi 10 nam
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VI HO SO, TAI LIEU VE THI PUA KHEN THUONG
Hb so trién khai thuc hién Nghi quyét,

138 | chu truong, chinh sach cua Dang, Nha Vinh vien
nudc ve thi dua khen thudng
Hb so xdy dung vin ban huéng dan ‘

139 | thyc hién cac quy dinh ctia phap luat vé Vinh vién
thi dua, khen thudéng
Hb so xdy dung vin ban trién khai thi

140 | hanh cac quy |dinh cua phap luat vé thi 20 nam
dua, khen thudng
Ho so to chire téng két, so két thuc hién
cac van ban quy pham phap luat vé thi
dua, khen thudng

141
- Tong két nam, giai doan Vinh vién
- So két 20 nim
K& hoach, bao cdo vé cong tac thi dua,
khen thudng

142 |- Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam

143 Ho so vé kiém tra chuyén mon, nghi¢p 20 nim
vu

144 Quy che, quyvdmh,q hudng dan ve th} 20 nim
dua khen thudng cta co quan, t6 chirc
Hb so ctia Hoi dong Thi dua khen
thudng

145 | - Hd so ban hanh quy ché hoat dong cua . X
Hoi ddng thi dua khen thuong Vinh vién
- K& hoach kiém tra giam sat 20 nam
Hb so phat dong, t6 chirc phong trao thi
dua

146 Y L an X
- Thu tuéng phat dong Vinh vien
- BO, nganh, tinh phat dong 30 nam
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- Co quan, don vi phat dong 20 nam
Hb so Hoi nghi dién hinh tién tién
147 | - Cap Trung wong Vinh vién
- Cép b, nganh, tinh 30 nam
Hb so Dai hoi thi dua yéu nude
148 | - Toan qudc Vinh vién
- B§, nganh, tinh 30 nam
Hb so dé nghi khen thudng
Cac hinh thtrc khen thuong va danh
hi€u thi dua cap co quan, don vi
- Pugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 10 nam
Céc hinh thtc khen thuong va danh
149 hi¢u thi dua cap by, nganh, tinh
- Bugc phé duyét 30 nam
- Khong dugc phé duyét 05 nam
Céc hinh thtrc khen thudng va danh
hi€u thi dua cua co quan, don vi
- Bugc phé duyét 20 nam
- Khong dugc phé duyét 05 nam
Hb so t chirc trao ting, don nhan cac
150 | hinh thtrc khen thuéng, danh hiéu thi 05 nam
dua
IX HO SO, TAI LIEU VE LAO PONG, TIEN LUONG VA BAO HIEM
XA HOI
Tap van ban QPPL vé thvvuc lao Dén khi van ban 15 so
151 | dong, tién lvong va bao hiém xa hdi guri hét hiéu luc thi

chung dén co quan

hanh

nguyén tac
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Hb so trién khai thuc hién Nghi quyét,
chu truong, chinh sach ciia Pang, Nha

152 . A A A \ Vinh vién
nudc vé lao dong, tién luong va bao
hiém xa hoi
Hb so xdy dung vin ban huéng dan
153 | thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé Vinh vién
lao dong, tién lvong va bao hiém xa hoi
Hb so xdy dung vin ban trién khai thi
154 | hanh cac quy dinh cua phap luat vé lao 20 nam
dong, tién luvong va bao hiém xa hoi
Ho so to chire téng két, so két thuc hiéq
cac van ban quy pham phdp luat, cac bé
ér}, Chién luoc, Nghg quyét vé lao dong,
155 | tién luong va bao hiém xa hoi
- Tong két giai doan, hang nim Vinh vién
- So két 10 nim
Ké hoach, bdo cao V?% cong tac lao dong,
tién luong va bao hiém xa hoi
156 |~ Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
157 Ho so vé kiém tra chuyén mon, nghi¢p 20 nim
vu
HO so vé cac vu tai nan lao dong:
158 | - Vu vi¢c nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc thong thuong 30 nam
159 Hé so dangAky ndi quy lao dong cua 20 nim
doanh nghiép
X | HO SO, TAI LIEU VE VIEC LAM
A e 1 A 1n A Ts Dén khi vin ban A
160 Tap van ban QPPL v¢ linh vyuc viéc lam hét hicu he thi Ho so

gui chung dén co quan

hanh

nguyén tac
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Hb so trién khai thuc hién Nghi quyét,

161 | chu truong, chinh sach cua Pang, Nha Vinh vién
nudc Vit Nam
Hb so xdy dung vin ban huéng dan ‘ N
162 | thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé Vinh vién
viéc lam
HO so xdy dung van bén trién khai thi
163 | hanh cac quy dinh cua phap luat vé viéc 20 nam
lam
K& hoach, bao céo vé viéc lam
- Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
164
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
Hb so hudng din va t6 chire thu thap,
165 | luu i tong hop, phan tich, dy bdo, 30 nim
cong bod cac thong tin thi truong lao
dong
166 | HO so tu van, giéi thiéu viéc 1am 10 nim
K& hoach yé bao cao tépg ké:t thuc hién
cong tac ve viéc lam, ve tuyén dung va
quan ly lao dong, vé thong tin thi
truong lao dong, t()‘chfrc Ve‘{ hoat fi(f)ng
167 | dich vu viéc lam, v€ bao hi€m that
nghiép:
- Nhiéu nim, hang nim Vinh vién
- Quy, thang 20 nam
168 | Tap cong vin trao ddi 10 nam
Xl | HO SO TAI LIEU VE AN TOAN, VE SINH LAO PONG
Tap van ban QPPL vé linh vuc an toan, Din k.lll van bap Ho so
169 ' N . 7 hét hiéu luc thi A L
v¢€ sinh lao dong gtri chung dén co quan hanh nguyén tac
HO so trién khai thuc hién Nghi quyét,
170 | chu truong, chinh sach cua Dang, Nha Vinh vien

nudc ve an toan, v¢ sinh lao dong
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Ho so xay dung van ban huéng dan

171 | thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé Vinh vién
an toan, v¢ sinh lao dong
Hb so xdy dung vin ban trién khai thi
172 | hanh cac quy dinh cua phap luat vé an 20 nam
toan, v¢ sinh lao dong
K& hoach, bao cdo vé cong tac an toan,
v¢€ sinh lao dong
173 |- Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
174 Hb so vé kiém tra chuyén mén, nghiép
vu
Ho so bao céo tinh hinh tai nan lao
dong
175 1. Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- Dinh ky 6 thang 10 nam
H{ 5o t6 chire, trién khai thuc hién
176 | thang hanh dong vé an toan, v¢ sinh lao 30 nam
dong
177 | Tap cong van trao doi 10 ndm
X1l | HO SO, TAI LIEU VE NGUOI CO CONG
A 1 A 1~ .. .| Dénkhivan ban A
178 Tf_lp va{l.ban QPP% vé linh vyc nguodi co hét hicu lye thi HOASO,
cong gui chung dén co quan hanh nguyén tac
Ké hoach, bao cdo vé cong tac ngudi co
cong
179 |- Hang nam, nhiéu nim Vinh vién
- 9 thang, 6 thang 20 nam
- Quy, thang 05 nam
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HO so xay dl_mg ché do, diph murc,
phuong thirc cap trang thi€ét bi, phuong
tién trg giup, d}_lﬂg cu chinh hinh, - X
180 1 phwong tién, thiét bi phuc héi chirc Vinh vién
nang doi véi nguoi co cong véi cach
mang
181 Hf) SO t(i lelIC cac phong trao “Dén on 20 nim
dap nghia
182 Hf) S0’ quan 1y va stt dung Quy Dén on Vinh vidn
dap nghia
183 | Ho so quan ly ddi tugng ngudi ¢ cong Vinh vién
184 | HO so tra 101 don, thu ciia cong dan 15 ndm
185 | Tap cong vin trao ddi 10 nam
B HO SO TAI LIEU THUQC LINH VUC CONG TAC DAN TOC VA
TIN NGUONG, TON GIAO
| | HO SO TAI LIEU THUQC LINH VUC DAN TQC
HO so, tai liéu trién khai thyc hién
186 Nghi quyét, chu truong cia Dang, Vinh vidn

phép luat cia Nha nudc vé cong tac dan
tdc

Hb so xdy dung vin ban hudng dan ‘
187 | thuc hién cac quy dinh cia phap luat vé 20 nam
cong tac dan tde

HO so, tai lidu xay dung, ban hanh
chién lugc, quy hoach, ké hoach phat
trién dai han, trung han va hang nam va

188 . (A . z Vinh vién

cac du an cong trinh quan trong cap

quoc gia thudc linh vuc cong tac dan

toc

Hb so kiém tra chuyén mén, nghié <
189 0 50 KI¢ C Uyt ron, Tetiep Vi 20 nam

thudce linh vuc cong tac dan toc

Hb so béo cdo vé cong tac dan toc

- B4o c4o hang nam, nhiéu nim 30 nam
190

- Bao cao thang, quy 20 nam

- Bdo cao dot xuat 10 nam
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191

Ho so vé hdi nghi, hoi thao vé cong tac
dan toc

- Pham vi toan quoc

20 nam

- Pham vi toan quoc

05 nam

192

Ho so, tai liéu tham gia y kién véi cac
co quan ve€ cong tac dan toc

10 nam

193

Ho so, tai liéu vé chinh sach, chinh sach
dac thu, cac chuong trinh, dy an, dé an
phat trién kinh té - x4 hoi thudc linh vuc
cong tac dan tdc

Vinh vién

194

Ho so, tai li€u chinh sach ngudi ¢ uy
tin trong dong bao dan toc thi€u so6

50 nam

195

Hb so, tai lidu vé chinh sach phat trién
ngudn nhan lyc, thu hat, ting cuong can
bo, cong chure, vién churc cong tac vung
dan toc thiéu s6 va mién nti

50 nam

196

Ho so, tai liu vé chinh sach nang cao
dan tri, dao tao, boi dudng, sir dung can
bo 1a nguoi dan tdc thi€u s

30 nam

197

HO so, tai li€u vé chinh sach dac thu doi
v6i can b, cong chure trong hé thong co
quan lam cong tac dan tdc

30 nam

198

Hb so so trinh c4p c6 thim quyén ban
hanh hozc ban hanh theo tham quyén
tiéu chi phan dinh céc x4, thon vung
ddng bao dan toc thiéu sd con gip nhiéu
kho khan, c6 kho khan dac thu

50 nam

199

Ho so, tai liéu dé xuét hodc tham gia
thim dinh cac chuong trinh, du an, dé
an, chinh sach lién quan den ving dong
bao dan toc thiéu sé va mién nii

50 nam

200

Ho so xay dung co s¢ dir li¢u vé cong
tac dan toc

30 nam

201

H6 so tlep d6n, tham hoi dong bao dan
toc thiéu s6

20 nam
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Ho so chi dao, huéng dan thyc hi¢n va
202 | kiém tra viéc t0 chirc Dai hoi dai biéu 20 nam
cac dan tdc thiéu so cac cap

HO so, tai lidu td chire cac hoat dong
giao luu, trao doi kinh nghiém gitra dai
biéu dan tdc thicu sd, ngudi co uy tin
203 | trong dong bao dan tdc thiéu s va cac
su kién khac lién quan dén Cong tac
dan toc nhiam ting cuong khoi dai doan
két cac dan toc Viét Nam

HO SO, TAI LIEU THUQC LINH VU'C CONG TAC TiN NGUONG,
TON GIAO

HO so, tai liéu trién khai thuc hién
Nghi quyét, cha truong ciia Pang,
phap luat ciia Nha nudc vé tin ngudng,
ton giao

204 Vinh vién

Hb so xdy dung vin ban hudng dan ‘
205 | thyc hién céc quy dinh cua phap luat vé 20 nam
tin ngudng, ton gido

Ho so kiém tra chuyén mon, nghiép vu

206 - . ~ N
thude linh vuc tin ngudng, ton giao

20 nam

HO so, tai liéu xay dung hé thong chi
tiéu théng ké thudc pham vi quéan 1y nha
207 | nuoc cua BO Dan toc va Ton gido, hé 20 nam
thong co so dit liéu vé cong tac tin
ngudng, ton gido

Ho so, tai liéu ti€p don chirc sac, chuc
vi€c ton gido; tham héi, chiic murng to

2 o s 20 na
08 chtrc ton gido, chuce sac, chuc viée ton 0 nam

gido

209 HoO s~0, tai liéu vé dang ky hoat dong tin 20 nim
nguong

210 Ho SO, tNal 11@}1 S (?ang ky t6 chirc 1€ hoi 10 nam
tin ngudng dinh ky
Hb so, tai liéu vé dang ky t6 chirc 18 hoi

911 | tin ngudng lan dau, I€ hoi tin ngudng 10 ndm

duoc khéi phuc hoic 18 hoi tin ngudng
dinh ky nhung c6 thay do6i
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212

Hb so, tai liéu vé dang ky sinh hoat t6n
giao tap trung

30 nam

213

HO so, tai liéu vé dang ky hoat dong ton
giao

30 nam

214

Ho so, tai liéu vé dé nghi cong nhan t6
chtrc ton gido

Vinh vién

215

Hb so, tai liéu vé& dé nghi thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhat to6 chuc
ton giao tryc thudc

Vinh vién

216

HO so, tai liéu vé dé nghi phong pham,
bd nhiém, bau cir, suy ctr, thuyén
chuyén, cach chirc, bai nhiém chire sic,
churc viéc, nha tu hanh

Vinh vién

217

HO so, tai liéu vé dé nghi thanh 1ap, giai
thé co s& dao tao ton gido; hoat dong
clia co sO ton gido

Vinh vién

218

Ho so, tai liéu dé nghi m& 16p boi
dudng vé ton giao

10 nam

219

HO so, tai liéu vé Dai hoi nhiém ky cua
to churc ton gido, to chirc ton giao truc
thuoc

Vinh vién

220

Ho so vé cac Hoi nghi thuong nién, hoi
nghi chuyén dé cua t6 chirc ton gido, to
chtrc ton gido truc thudc

15 nam

221

Ho so, tai li€u vé dang ky cudc 1€, giang
dao ngoai co s¢ ton gido, dia diém hop
phéap khong cé y€u to nudc ngoai

05 nam

222

Ho so, tai li€u vé gidi quyét khiéu nai,
to cao, khoi kién vé tin ngudng, ton
giao

Vinh vién

223

Hb so, tai liéu vé xir 1y vi pham phap
luat tin, ngudng ton giao:

- HO so, tai liéu vé xtr 1y vi pham phéap
luat tin ngudng, ton gido doi vdi td chue

Vinh vién

- Ho so, tai liéu vé xtr Iy vi pham phap
luat tin ngudng, ton gido doi vdi ca
nhan

40 nam
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Hb so, tai liéu vé xir 1y can bo, cong
224 | chirc vi pham phép luat vé tin ngudng, 40 nam
ton gido khi thi hanh cong vu

C | HO SO TAI LIEU NGANH VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

NHOM HO SO, TAI LIEU CHUNG NGANH VAN HOA, THE THAO
VA DU LICH

Hb so tb chirc tong két, so két cac linh
225 | vuc thudc nganh van hoa, thé thao va du

lich:
- Tong két nim, giai doan Vinh vién
- So ket 10 nam

Hb so vé truyén thong, tuyén truyén cac
226 | linh vuc thudc nganh van hoa, thé thao 10 nam
va du lich

Hb so tap huén, trao dbi cong tac
chuyén mon, nghiép vu céac linh vuc
thudc nganh van hoéa, thé thao va du
lich

227 10 nam

Il | NHOM HO SO, TAI LIEU LINH VUC VAN HOA CO SO

228 | Ho so xay dung doi song van hoa

Ho6 so xay dung cdc mo hinh gilr gin

22 S . A 1 A
d cac gia tri van hod truyén thong

Ho so Phong trao “Toan dan doan két

230 xay dung doi séng van hoa”

11 | NHOM HO SO, TAI LIEU LINH VUC GIA PINH

Hb so xdy dung, huéng dan nhan rong
mo hinh gia dinh hanh phtc va phat
trién bén viing. Xay dung va cung cap
kién thire, ky nang xay dung va t6 chirc
231 | cudc sdng gia dinh; giir gin va phat huy 10 ndm
nhiing gla tri van hoa truyen thong tot
dep cua gia dinh, dong ho gan vdi xay
dung nhitng gié tri tién tién cta gia dinh
trong x4 hoi phat trién
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Hb so thuc hién cdc giai phap bao vé,
cham soc, gido duc tré em trong gia
232 | dinh; cham s6c va phat huy vai tro cua 05 nam
nguoi cao tudi trong gia dinh; thyc hién
binh dang trong gia dinh

IV | NHOM HO SO, TAI LIEU LINH VUC THU VIEN

Hb so xdy dung, phat trién mang luéi,
233 | mo hinh thu vién co s& va phat trién 10 nam
van hoa doc

V | NHOM HO SO, TAI LIEU LINH VUC THE DUC THE THAO

Hb so, tai liéu chuong trinh phat trién
234 | thé duc the thao cap xa (phuong, thi 20 nam
tran...)

D | HO SO, TAI LIEU NGANH KHOA HQC VA CONG NGHE

Nhém 1. Ho so, tai liéu chung

Ho6 so, tai liéu trién khai thuc hién
Nghi quyét, cha truong, chinh sach
cua Pang, Nha nudc vé khoa hoc va
cong ngh¢

235 Vinh vién

Hb so, tai liéu hoat dong Hoi dong sang
236 | kién, Ho1 dong gidm dinh va dinh gia 20 nam
cong nghé, ... cua nganh, co quan

Vin ban gtri dén dé biét (Thong béo,

237 B4o céo, Ké hoach, Quyét dinh, ...)

02 nam

Nhém 2. Ho so, tai liéu quan 1y, thie hién nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢

Ho so, tai liu dé xuét, tuyén chon, dat
238 | hang, tu van xac dinh nhiém vu khoa
hoc va cong nghé

- Pugc phé duyét 20 nam

- Khong dugc phé duyét 10 nam

HO so, tai liéu tham dinh, phé duyét
239 | kinh phi thyc hién nhiém vu khoa hoc Vinh vién
va cong nghé
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240

Hb so, tai liéu x4y dung thuyét minh, ké
hoach va du toan kinh phi thyc hién
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢

20 nam

241

Hb so, tai liéu vé ky két hop dong va
thanh 1y hop dong, don dbc, kiém tra
viéc thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va
cong nghé

- Cap nha nudc

30 nam

- Cép b0, nganh

25 nam

- Cap co so

10 nam

242

Ho so, tai liéu thuc hién cac ndi dung
phuc vu nhiém vu khoa hoc va cong
nghé

- Cap nha nudc

50 nam

- Cap bo, nganh

20 nam

- Cap co so

10 nam

Nhém 3. Ho so, tai li¢u phat trién cong

nghé va doi méi sang tao

243

HO so, tai liéu khéo sat, diéu tra, danh
gia hoat dong trng dung, chuyén giao va
doi méi cong nghé

- Cap nha nudc

Vinh vién

- Cép b0, nganh

20 nam

- Cap co so

10 nam

244

HO so, tai lidu chi dijnh ldn dAu, chi dinh
lai, chi dinh bo sung pham vi giam
dinh: T6 chirc giam dinh may méc, thiét
bi, day chuyén cong nghé di qua str
dung; T chirc giam dinh may moc,
thiét bi, diy chuyén cong nghé trong du
an dau tu

10 nam
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245

Hb so, tai liéu kiém tra, danh gié lién
quan dén cong tac danh gia, thAm dinh,
giam dinh cong nghé, chuyén giao cong
nghé¢, giam dinh va nhap khau may
moc, thiét bi, day chuyén cong nghé da
qua st dung

10 nam

Nhém 4. Ho so, tai liéu tiéu chuin, do 1

wong, chit lwong

246

Ho so, tai liéu chung nhan chuan do
luong

10 nam

HO SO, TAI LIEU THUQC LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

TAI LIEU CHUNG CUA GIAO DUC VA PAO TAO

247

Tap van ban quy dinh, huéng dan vé
cong tac gido duc va dao tao gui chung
dén cac co quan, don vi

DPén khi vin ban
hét hiéu luc thi
hanh

Hb so
nguyeén tac

248

Hb so xdy dung va trinh cdp c6 tham
quyén ban hanh céc dinh hudng,
phuong hudng, chinh sach phat trién
giao duc va dao tao

Vinh vién

249

Hb so xdy dung va trinh cip c6 tham
quyén ban hanh chién lugc, quy hoach,
ké hoach phat trién gido duc va dao tao
dai han, 5 nam, hé“mg nam

Vinh vién

250

Hb so xdy dung va trinh cdp c6 tham
quyén ban hanh céc chién lugc, quy
hoach vung trong diém vé gido duc va
dao tao

Vinh vién

251

Hb so quy hoach mang luéi cic co sé
gido duc trong h¢ thong gido duc quoc
dan

Vinh vién

252

Ho6 so xay dung, quan ly, t6 chtrc thuc
hién cac dé an, chuong trinh muc tiéu,
du an chuyén moén vé gido duc va dao
tao

Vinh vién

253

K¢ hoach nhiém vu nam hoc; bao cao
tinh hinh thuc hién ké hoach nhiém vu
nam hoc

20 nam
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K¢ hoach dao tao doi véi khoa hoc, nam
hoc; bao cdo tong két nam hoc, khoa

254 | hoc va ban luu cac bao cao lién quan 10 nam
dén dao tao guri co quan quan ly nha
nudc co6 tham quyén
Hb so hoi nghi, hoi thao gido duc dao
tao
255 1. Hoi nghi tong két 20 nam
- Hoi nghi so két 05 nam
Hb so tap huan chuyén méon nghiép vu
256 | cho do¢i ngli nha gido va can bd quan ly 05 nam
co s& gido duc
257 Ho S‘O’ kiém tra cac hoat dong giao duc 20 nim
va dao tao
Ho so thanh tra cac hoat dong giao duc
va dao tao
258 | Vu viéc nghiém trong Vinh vién
- Vu viéc khac 20 nam
259 Cong van trao doi veé gido duc va dao 05 nim
tao
Il | HO SO TAI LIEU VE GIAO DUC MAM NON
1. Ho so, tai liéu vé quan 1y co sé gido duc mam non va cac hoat dong
gido duc cap hoc mam non
Hb so thanh 1ap hodc cho phép thanh
1ap, cho phép hoat dong gido duc, dinh N
260 | chi hoat dong gido duc, sap nhap, chia, Vinh vién
tach, giai thé truong mam non, truong
mau giao, nha tré
Hb so cong nhan trurong mam non dat
chuan quoc gia
261 Ho so dugc cong nhan 10 nam
- H6 so khong dugc cong nhan 02 nam
262 Ho so thanh 1ap HG1 dong truong mam 10 nim

non
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HO so !:hémh 1ap, sap nhap, chia, :[éch, N

263 | giai thé nhom tré doc lap, 16p mau giao Vinh vién
doc lap, 16p mam non doc 1ap
Hb so ‘kiém tra, cong nhan phd cap giao
duc mam non cho tré em nam tuoi

264 | Ho so duogc cong nhan 05 nam
- Hd so duoc khong dugc cong nhan 02 nam
Hb so cong nhén treong mam non dat
kiém dinh chat lugng gido duc

265 1 Ho so duoc cong nhan 10 nam
- H6 so khong dugc cong nhan 03 nam

266 H(? S0 cong n?an ‘Eruci'ng mam non dat 05 nim
murc do chuyén doi so

267 Ho so cong nhfm thu vién truong mam 05 nim
non dat mac do
Ho so dé nghi cap phép hoat dong gido
duc

268 | so dugc cap phép Vinh vién
- H6 so khéng dugc cap phép 05 nam
2. HO so, tai li¢u phuc vu hoat dgng nudi dudng, chim séc, gido duc tré
em cuia co s& gido duc mam non

269 H(g so quan ly tré em cua co sé gido duc 05 nim
mam non

270 Ho S0’ quan ly trekem hoc hoa nhap cua 05 nim
co sO gido duc mam non

271 Ho so quan 1y ban tru cda co so gido 05 nim
duc mam non

979 Ho SO quan‘Aly chuyén mon cia co so 05 nim
gido duc mam non

111 | HO SO, TAI LIEU VE GIAO DUC PHO THONG
1. Ho so, tai liéu vé quén 1y co s& gido duc phd thong va cac hoat dong
giao duc cap hoc pho thong
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Hb so thanh 1ap hodc cho phép thanh
1ap, cho phép hoat dong gido duc, dinh

273 chi hoat déqg giao duc, sap nhép, chia, Vinh vién
tach, giai thé co s¢ giao duc pho thong
Hb so cong nhan trudong phd thong dat
chuan quoc gia
274 | Ho so duogc cong nhan 10 nam
- H6 so khong duge cong nhan 02 nam
H(‘§ s0 cong nhan truong phd thong dat
kiém dinh chat lugng gido duc
275 | Ho so duoc cong nhan 10 nam
- H6 so khong dugc cong nhan 03 nam
276 Ho6 S0 t.h,anh lap h?l dc:ng trlmngA doi voi 20 nim
co sO gido duc pho thong cong 1ap
277 Ho so lua chon, dé xuat lua chon sach 20 nAm
giao khoa
Ho so hudng dan, kiém tra viéc thuc
278 | hién cong tac pho cap gido duc ti€u hoc 20 nam
va giao duc trung hoc co sé
Ho so (;ép phép hoat dong gido duc k¥ N
279 | nang song va hoat dong gido duc ngoai Vinh vién
210 chinh khoa
Hb so hudng dn, kiém tra viéc xay
280 | dung va to chuc thyc hién ké hgach 20 nam
gido duc cua co s¢ giao duc pho thong
081 HP S0 cong nh%n tinh/xa dat chuan pl}o 10 nim
cap giao duc ti€u hoc, trung hoc co s&
282 Ho SO quan }y clluyen mon cua co so 05 nim
giao duc pho thong
2. Ho so, tai liéu vé tuyén sinh, cong nhan tot nghiép
283 | Ho so tuyén sinh cap tiéu hoc 10 ndm
284 | H6 so tuyén sinh trung hoc co s 10 nam
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Tai liéu vé xét cong nhan tdt nghiép
THCS

- Quyét dinh cong nhan t6t nghiép, danh N
285 | sach hoc sinh dugc cong nhan tot Vinh vién
nghiép

- Cac tai liéu khac c6 lién quan dén xét

cong nhan t6t nghiép 10 nam

3. Ho so, tai li¢u vé thi hoc sinh gi6i, thi khéi nghiép va cic cudc thi
khac, cugc thi khoa hoc k¥ thuat danh cho hoc sinh trung hoc

Ho6 so cude thi Khoa hoc ky thuat danh
cho hoc sinh trung hoc

- Danh sach du an, thi sinh doat giai

+ Cap qudc gia Vinh vién

+ Cép tinh 10 nam

- Quyét dinh thanh lap doi tuyén (luu tai
don vi du thi)

+ Cap qudc gia Vinh vién

+ Cép tinh 10 nam
286 —

- SO cap gidy chung nhan hoc sinh doat

giai

+ Cap qudc gia Vinh vién

+ Cép tinh 10 nam

- Du 4n dy thi: Bdo c4o tom tit, Bdo

cao két qua nghién ctru

+ Pat giai cp qudc gia Vinh vién

+ Pat giai cip trudng, tinh 10 nam

- Céc li¢u khac lién quan dén cuoc thi 05 nam

4. Ho so, so sach phuc vu hoat dong ciia cac 16p x6a mu chir
287 Hoc ba hoc sinh theo hoc chuong trinh Tra HS khi hoan

x6a mu chir thanh chuong trinh
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988 Bang tong hop danh gia két qua gido 10 nim
duc

289 Danh sach hoc vién dugc xac nhan hoan 20 nim
thanh chuong trinh x6a mu chix

IV | HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC HQC SINH, SINH VIEN

290 Hvo SO, tai ‘h¢u er cong tac y té va bao 10 nim
dam an toan truong hoc
H6 so hudng din, danh gia thuc hién cong 5

291 e y té, dam bao an toan truong hoc 10 nam

992 Hﬂo SO Vé con‘g tac phong chong dich, 05 nim
bénh hoc duong

293 Ho~so V€ an tqan thuc pham, dinh 05 nim
dudng hoc duong

294 Ho‘so vé cong tac bao dam an toan 05 nim
truong hoc

905 HO so veé cong tac cham soc strc khoe 05 nim
nguodi hoc

y |HOSO, TAILIEU VE CO'SG VAT CHAT, THIET Bl TRUONG

HQC VA PAU TU

Ho so xay dyung cac chuong trinh, dé 4n
296 | dau tu co sO vat chat va thiét bi truong Vinh vién
hoc toan nganh Gido duc

Ho so danh gid va cong nhan thu vién

297 truong hoc dat chuin 10 ndm

Vi HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC BAO PAM, KIEM DINH CHAT
LUOQNG GIAO DUC
Ho so, tai liéu vé quén 1y vin bing, chirng chi

298 Ho so huong dan viéc quan ly van 20 nim

bang, chimg chi

S6 gbc cap van bang t6t nghiép trung
299 | hoc co s0, trung hoc pho thong, trung Vinh vién
cap, cao dang, dai hoc, thac si, tién si

Ho so chinh stra ni dung van bang,

, 7 Vinh vién
ching chi

300
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S6 cdp ban sao vin bang tot nghiép tir

301 P Vinh vién
sO goc

HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC NHA GIAO VA CAN BQ QUAN

VIl Y GrAo DUC

Ho so, tai li€u vé phat trién dgi ngii nha gido, can bo quan ly gido duc,
vién chirc truong hoc

Ho so t6 chire cac cudc thi, hoi thi toan

302 % N Vinh vién
quoc cho nha giao

Hb so thi giang vién gioi nghiép vu su
pham, gido vién day gidi, cdn by quan
1y gioi, gido vién 1am Tong phu trach
Doi gioi cap trudng, tinh

- Quyét dinh cong nhén, danh sach giao
vién, can bd quan ly dat danh hiéu

+ Cép tinh 20 nam

+ Cép truong 10 nam
303

- Sang kién kinh nghiém dat giai

+ Cép tinh 20 nam
+ Cép truong 10 nam
- Bai thi, bai thuc hanh 05 nam

- Céc tai liéu khac c¢6 lién quan dén

cuoc thi 05 ndm

Hb so Hoi ddng cp co so tham dinh, dé
304 | nghi xét tang danh hi¢u nha gido nhan Vinh vién
dan, nha gido uvu t

Hb so danh gia chuan hiéu truong, pho

305 A ) 10 nam
hiéu truong
Hb so giao luu can bd quan 1y, gido

306 | Vién gioi cac cap hoc toan quoc, gido 05 nim

vién tiéu biéu day tré khuyét tat, Tong
phu trach Doi gioi
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HO SO, TAI LIEU NGANH Y TE

Nhém ho so, tai liéu chung nganh y té

307

Hb so trién khai thuc hién nghi quyét,
chu truong, chinh séch ctia Pang va
Nha nudc vé chuyén mén, nghiép vu
thudc nganh y té

20 nam

308

Hb so xdy dung chuong trinh cong téc,
ké hoach trién khai c4c linh vuc chuyén 20 nam
mon, nghi¢p vu cua nganh y té

309

Bao cdo so két, tong két cong tac
chuyén mon, nghiép vu cta co quan,
don vi va cac doi tuong thugc pham vi
quan 1y nganh y té:

- Bdo céo tong két, hang nam Vinh vién

- B4o c4o so két, 6 thang, 9 thang 20 nam

- B4o cao chuyén dé, thang, quy 5 nam

310

Ho so xay dung va trién khai thyc hién
cac de€ an, du an, chuong trinh muc ti€u
nganh y té

- Pugc phé duyét Vinh vién

- Khong dugc phé duyét 10 nam

311

Ho6 so kiém tra, gidm sat chuyén mon,

nghiép vu céc linh vuc thudc nganh y té 20 ndm

312

Ho so hoi nghi, hoi thdo chuyén mon,

nghiép vu nganh y té 10 nam

313

Hb so trao d6i, tham gia y kién chuyén

n A 10 nam
mon, nghi¢p vu

314

Hb so vé tuyén truyén, phd bién, cung
cap thong tin céc cac linh vuc thude 10 nam
nganh y té

Nhom ho so, tai liéu cac linh vuc chuyén mon nganh y te

Nhém 01. Tai li¢u vé kham bénh, chira bénh
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315

HO so cac co so dit liéu va bao céo vé
viéc t6 chirc thuc hién va kiém tra, danh
gia chat luong trién khai ho so stc khoe
dién tir tai cac co sd kham bénh, chira
bénh trén pham vi toan qudc

Vinh vién

316

Hb so phdi hop xay dung 16 trinh trién
khai bénh an dién tir tai cac co s& kham
bénh, chitra bénh trén pham vi toan qudc

Vinh vién

317

HO so cac co so dit liéu va to chire thue
hién va kiém tra, danh gia chét lugng
trién khai bénh an dién tr tai cac co s&
kham bénh, chitra bénh trén pham vi
toan qudc

Vinh vién

318

Hb so phi hop xay dung va trién khai
phan mém quén 1y tram y té xa, phudng
tal cac co s0 kham bénh, chira bénh trén
pham vi toan qudc

Vinh vién

Nhém 02. Tai liéu vé dwoe va my pham

319

Ho so kiém tra, hau ki€m viéc thuc hién
cac quy dinh trong linh vyc duoc

10 nam

320

Hb so xir 1y thong tin canh bao vé an
toan my pham

10 nam

Nhém 03. Tai liéu vé y, dwoc ¢d truyén

321

Hb so vé phat trién ving nudi trong
duoc liéu, bao ton, khai thac, su dung
hop 1y va bén viing ngudn duoc licu tai
cac dia phuong

Vinh vién

Nhém 04. Tai ligu vé y té du phong

322

Ho6 so chu tri, phoi hgp véi cac co quan
c6 lién quan cung cap chinh xac va kip
thoi thong tin vé bénh truyén nhieém

20 nam

323

Ho so vé cong tac phong chdng dich va
phong chong thién tai tham hoa

20 nam

324

H{ 50 t6 chire thyc hién cong b dich,
cong bo hét dich theo quy dinh cua
phap luat

10 nam
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325

Ho so trién khai cac hoat dong phong,
chong tac hai ctia lam dung ruou bia va
do uong co6 con khac

20 nam

326

Hb so xdy dung, trién khai ké hoach
tiém chung mé rong hang nam

05 nam

327

Hb so to chuc thue hién cac bién phap
bao v¢ strc khoé con nguoi trude tac
dong cua bién ddi khi hau, 6 nhiém moi
truong va cac yéu té moi truong bat loi

30 nam

328

Hb so theo dbi vé quan 1y chét thai y té

20 nam

329

Béo cdo vé quan ly chat thai y té va bao
v€ moi truong trong co s§ y té

20 nam

Nhém 05. Tai liéu vé an toan thwe pham

330

HO so, tai li€u vé cong tac giam sat va
canh bdo nguy co an toan thyc pham

50 nam

331

HO so, tai li€u cap nhat va xir 1y cac
thong tin canh bao quoc t€ vé an toan
thuc pham

20 nam

Nhom 06. Tai liéu vé bao hiém y té

332

Ho6 so thong ké vé cong tac bao hiém y té

20 nam

Nhom 07. Tai liéu vé dan so

333

Hb so quan 1y bién dong vé dan sb, dé
xuét cac giai phap diéu chinh muc sinh
theo viing, d6i twong va ty 1é gia ting
dan s trén pham vi ca nudc

Vinh vién

334

Ho so to chtrc di€u tra, khao sat, phan
tich so liéu vé dan so

Vinh vién

335

Hb so xdy dung, huéng dan, kiém tra va
t6 chire thue hién cac chi tiéu, chi bao,
giai phap vé quy md, co ciu, chat luong
dan s6, cham soc nguoi cao tudi tai
cong dong

50 nam

336

Hb so xdy dung, phé duyét, trién khai
thuc hién chién lugc, chuong trinh, dé
an ve dan so

50 nam
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Nhom 08. Tai li€u vé ba me, tré em

337 | HO6 so ho trg, can thiép doi voi tré em Vinh vién

Ho so vé cham soc thay thé doi voi tré
em( tré em dugc nhan cham soéc thay

338 thé/ c4 nhan gia dinh duoc lya chon Vinh vién
cham soc thay thé)
Hf”) so xay dung chién luge, quy hoach,
ké hoach, chuong trinh, du an, dé an vé -
339 30 nam

linh vuc ba me, tré em, cham soc strc
khoe sinh san

HO so, tai liu vé cong tac van dong
340 | nguon luc ho trg tré em ¢6 hoan canh 20 nam
dac biét, kho khan

HO so, tai liéu t6 chirc thuc hién vé
341 | cong tac ho tro tré em c6 hoan canh dac 20 nam
biét, kho khan

Nhém 09. Tai liéu vé bao tro' va phong, chong té nan xa héi

H0 so tiép nhan thong tin lién quan dén

342 mua bén ngudi (qua dudng day nong-111) Vinh vién

Ho so hudng dan, t6 chirc thuc hién céac
bién phap hd trg nan nhan bi mua bén,
nguoi dang trong qud trinh xac nhén la
nan nhan bi mua ban

343 20 nam

HO so trién khai cac hoat dong ho trg
nan nhan, nguoi dang trong qua trinh
xac nhan 1a nan nhan bi mua ban nguoi
tr& vé hoa nhap cong dong

344 20 nam

HO so trién khai cac hoat dong ho trg

345 ngudi ban dam hoa nhap cong dong

20 nam

Ho so tuyén truyén, gido duc va ngan

346 ngtra cac hoat dong mua ban nguoi

20 nam

Hb so xdy dung céc bién phap phong,

347 chéng mua ban nguoi

20 nam

Ho6 so trién khai thuc hién cac quy dinh
348 | vé muc chuan trg giup xa hoi tai cong 30 nam
dong va tai cac co so trg giup xa hoi
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349

HO so td chire thue hién cc bién phap
hd tro y té, hd tro thm ly ddi véi nan
nhan, nguoi dang trong qua trinh xac
dinh 13 nan nhan bi mua ban va ho tro
nan nhan bi mua ban hoa nhap cong
dong

20 nam

350

Hb so 16ng ghép noi dung phong, chdng
mua, ban ngudi vao cac chuong trinh
giam nghéo, ddo tao nghé, giai quyét
viéc lam

20 nam

351

Ho so trién khai thyc hién cac quy dinh
v€ muc chuan tro gitp xa hoi tai cong
dong va tai cac co s¢ trg giap xa hoi

30 nam

352

Ho so ding ky, quan 1y va cap phép
viéc thanh Iap va hoat dong ctia cac co
sO tro giup xa hoi

20 nam

353

Ho so to chite thue hién céac bién phap
hd tro y té, hd tro tam ly dbi véi nan
nhan, nguoi dang trong qua trinh xac
dinh 13 nan nhan bi mua ban va ho tro
nan nhan bi mua ban hoa nhap cong
dong

20 nam

354

Hb so 16ng ghép ndi dung phong, chdng
mua, ban nguoi vao cac chuong trinh
giam nghéo, ddo tao nghé, giai quyét
viéc lam

20 nam

355

Ho so tiép nhan chdm soc, nudi dudng,
quan ly va diéu tri dbi tuong roi loan
strc khoe tam than/ nguoi tim than/
ngudi khuyét tat

50 nam

TAI LIEU VE TU PHAP - HQ TICH

356

Chuong trinh, K& hoach, B4o céo cua
phuong vé cong tac tu phap

- Nam, nhi€u nam

Vinh vién

- 6 thang, 9 thang

20 nam

- Quy, thang

05 nam

357

Hb so tuyén truyén, pho bién, gido duc
phap luat

Vinh vién
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Hb so vé cong tac theo ddi tinh hinh thi
hanh phap luat va quan 1y cong tac thi

358 | hanh phét Tuat v& xit 1§ vi pham hanh 20 nam
chinh.
359 Ho S0 v€ quan 1y, theo d&i cong tac thi 20 nim
hanh an
Hb so vé cong tac xay dung, gop Y, 9
360 tham dinh van ban quy pham phap luat 20 nam
361 Hb so dang ky ho tich va quan ly ho Vinh vidn
tich co yéu t6 nude ngoai
Hb so vé dang ky va quan 1y cong tac
362 | ho tich (xé’c nhan tinh trang hon nhan, Vinh vién
dang ky két hon)
Hb so vé dang ky va quan 1y cong tac - .x
363 | b6 tich (khai sinh) Vinh vién
Hb so vé dang ky va quan 1y cong tac - .x
364 hé tich (khai tir) Vinh vién
Hb so vé cong tac cong ching, ching
365 | thuc (chirng thyc chit ky va chung thuc 02 nam
chit ky nguoi dich)
Ho so vé cong tac cong ching, ching <
366 thuc (ching thuc hop dong, giao dich) 20 nam
| TAI LIEU THANH TRA VA GIAI QUYET KHIEU NAL TO
CAO, PHONG CHONG THAM NHUNG, TIEU CUC
Vién ban cua cac co quan TW, tinh chi Dén khi van ban 15 so
367 | dao, quy dinh, huéng dan vé cong tac hét hiéu lyc thi neuvén the
thanh tra va giai quyét khiéu nai, to cdo hanh guy
Hb so xay dung, ban hanh quy ché, quy
368 | dinh, huong dan vé thanh tra va giai 20 nam
quyét khiéu nai
369 Ho~sc ve cong tac phong, chong tham 20 nim
nhiing tiéu cuc
370 | Ho so thanh tra dinh ky 20 nam
371 Ho so giai quyét cac vu khiéu nai, t6 Vinh vidn

cao
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372 | Ho so Tiép cong dan 05 nam

Don thu khiéu nai, t6 cdo cua co quan
373 | to churc, cong dan guri dén nhung khong 02 nam
du diéu kién xu ly

K& hoach, bao céo dinh ky cong tac tiép
cong dan, giai quyét don thu khicu nai,
t0 cdo, kién nghi phan anh

374 |- Hang nidm, nhiéu nim Vinh vién

- 9 thang, 6 thang, dot xuat 10 nim

- Quy, thang 05 nam
375 | H6 so khiéu nai phtic tap, kéo dai Vinh vién
376 | Ho so khac 20 nim

K NHOM HO SO, TAI LIEU VA THOT HAN LUU TRU HO SO, TAI

LIEU LINH VUC NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Nhém 1. Ho so, tai liéu chung

Ho so, tai liéu vé bao vé thue vat

Béo cdo tinh hinh sinh vat gay hai:

- 07 ngay, 01 thang 02 nam
377

-01 vu 03 nam

- 01 nam 10 nam
378 gl;yt;gilrllg phong chdng sinh vat gay hai 05 nim
379 | Ho so cong bd dich hai ciy trong 05 nam

Nhom 2. Ho so, tai li€éu vé chan nuéi va tha y

2.1. Ho so, tai li¢u vé chian nuoi

Ho so cap gidy ching nhan ding ky
380 | hoat dong danh gia su phu hop 06 nam
VIETGAP, hitu co

Hb so chi dinh t6 chirc danh gia sy phu
381 | hop nudc thai chan nudi st dung tuoi 06 nam
cho cay trong (QCVN 01 - 195)
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382

Hb so chimg nhén sy phu hop quy trinh
thuc hanh chan nuoi tot (VIETGAP)

03 nam

383

Hb so ching nhan sy pht hop nudc thai
chan nudi sir dung cho cay trong

05 nam

2.2 Ho so, tai liéu vé thi y

384

HO so, tai licu kiém tra v¢ sinh thu y va
cap Giay chung nhan co s¢ du diéu kién
an toan thuc pham

04 nam

385

Hb so, tai liéu chiing nhan cta co quan
tha y ¢6 tham quyén vé viéc kiém tra
diéu kién ddi voi cc co sd san xudt,
budn ban, nhap khau thudc thi y, ché
pham sinh hoc, héa chat ding trong thi y

06 nam

386

Hb so, tai liéu hudng dan nhap khau
nguyén liéu thudc tha y, thude thi y,
vic xin, ché phém sinh hoc, hoa chat
dung trong tha y

06 nam

387

Hb so, tai liéu ding ky luu hanh thude
th y (dang ky mai, dang ky lai, dang
ky gia cong)

06 nam

388

HO so, tai li€u ki€ém tra nha nudc ve
chat lugng thuoc thu y

06 nam

389

Ho so, tai liéu chan doan xét nghiém
cac dich bénh ctia dong vat

03 nam

Nhom 3. Ho so, tai li€u vé thuy san va kiém ngw

Ho so, tai liéu vé thuy san

390

Ho so vé an toan thuc pham

05 nam

Nhém 4. Ho so, tai li¢u vé 1Am nghiép va kiém 1am

Ho so, tai li€u ve kiém 1am

391

HO so dicu tra, ki€m ké, theo doi dién
bién rung

05 nam

392

Hb so xtr Iy vi pham phap luat linh vuc
lam nghiép

20 nam
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Nhém 5. Ho so, tai li¢u vé quan ly va xdy dung cong trinh

HO so thuc hién nhi€ém vu bao dam an -
393 . \ . 20 nam
ninh ngudn nudce

Ho so thong ké va quan ly co sé dit li¢u

394 linh vyc thuy loi

10 nam

Ho6 so quan ly ngudn nude lién quoc
395 | gia, cac song sudi khu vuc bién gidi 20 nam
phuc vu san xuat, dan sinh

Hb so quy trinh van hanh hé chia nudc;
396 | phuong an bao v¢, ké hoach bao tri dap, 20 nam
ho chira nudc

Ho so dé cuong, két qua kiém dinh,
quyét dinh kiém dinh d6t xuat dap, hd
397 | chira nudc; chu truong dau tu cac du an 20 nam
bao tri, khic phuc sy cb, nang cap, hién
dai hoa dap, hd chtra nuée

Ho so két qua danh gia an toan dap, ho
chta thity 1gi, phuong an tich nuéc hd
chtra va giai phap dam bdo an toan dap,
ho chtra thity loi

398 20 nam

Hb so cong tac phong, chong thién tai,

399 dam bao an toan dap, hd chtra thuy loi

20 nam

Hb so hudng din tong hop bao cio hién
trang va dé xuat giai phap bao dam an
toan ddp, hd chira thuy loi theo quy
dinh; cong tac lap, thuc hién phuong an
g pho vé6i tinh hudng khan cap; cong
tac xay dung ké hoach khai thac tong
hop da muc tiéu phat trién kinh té - x4
hoi cac dap, hd chua thuy loi

400 20 nam

HO so hudéng dan bao tri, khic phuc su
cb, nang cap bao dam an toan dap, ho
401 | chura thuy loi; danh gia nhiém vu va 20 nam
cong ning cac hd chira nude, nang cao
nang lyc phong va cat I

HO so huong dan viéc thuc hién quan

trac, du bdo, canh béo khi tuong, thuy
van chuyén dung phuc vu chi dao, van
hanh hd chtra thiy loi

402 20 nam
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403

HO so hudng dan viée thuc hién giai
phap bao tri, khac phuc sy ¢d, nang cap
bao dam an toan dap, ho chura thuy loi

10 nam

404

Hb so quan 1y, theo ddi, td chirc thuc
hién thuong xuyén, dot xuat va dinh ky
do1 voi dap, ho chira nude

10 nam

405

HO so quan 1y, theo doi td churc thuc
hién quan tric, du bao khi tugng, thay
van chuyén dung d6i véi cac hd chira
nudc

20 nam

406

Hb so quan 1y, theo dai t6 chuc thyc
hién vén hanh hé chira, van hanh lién ho
chtra, bao vé dap, kiém tra, kiém dinh
an toan cac dap, ho chia nudce

10 nam

407

Hb so quan 1y, theo ddi to chure thyc
hién danh gia an toan dap, phuong an
tich nudc va giai phap dam bao an toan
cac dap, ho chuia thuy loi

10 nam

408

Ho so quan ly, theo doi t6 chire thuc
hién bao tri, khac phuc su cd, nang cap,
hién dai hoa dap, ho chtra nudc

20 nam

409

Ho6 so theo ddi dién bién tinh hinh thoi
tiét, han han, thiéu nudc, xam nhép
man, ngap lut, ung, anh hudéng dén san
xuét va dan sinh

10 nam

410

K& hoach diéu tiét nude cac hd chua
thuy dién phuc vu thuy loi khi xay ra
han han, thiéu nudc

Vinh vién

411

Ho so vé tudi tién tién, ti€t ki€ém nudc

20 nam

412

Hb so quy trinh van hanh cac hé thong
cong trinh thuy loi

20 nam

413

Hb so ké hoach nang cao ning lyc quan
trac khi tugng thiy van chuyén diung
trong linh vyc thuy loi

20 nam

414

Ho so vé cong tac phong, chong han
han, thiéu nudc, xam nhap man, ngap
lut, ung

20 nam
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415

HO so khéo sat, danh gia hién trang ha
tang hé théng thuy loi va hé théng quan
trac khi tuong thuy vin chuyén ding
trong linh vuc thuy lgi

Vinh vién

416

HO so vé tinh hinh dam bao an toan
cong trinh trude va sau mua It

20 nam

417

Ho so vé giam sat, du bdo chat lugng
nudc

10 nam

418

Hb so vé bao tri cong trinh thuy loi

Vinh vién

419

Hb so vé cap phép cac hoat dong trong
pham vi bdo v¢ cong trinh thuy loi

Vinh vién

420

Hb so vé tinh hinh vi pham pham vi bao
vé cong trinh thuy lgi

Vinh vién

421

Hb so vé tinh hinh vi pham quy dinh vé
xa nudc thai vao cong trinh thuy loi

Vinh vién

422

Hb so vé tryc ban diéu hanh tng pho
dam bdo an toan cong trinh thuy loi

50 nam

423

Hb so phuong 4n, ké hoach t6 chirc
quan ly, khai thac cong trinh thay loi
phuc vu da muc tiéu, da gia tri, nang
cao hi¢u qua sir dung nudc va khai thac
két cdu ha tang thuy loi, bao dam an
ninh nguén nudc va phat trién kinh té -
xa hoi

Vinh vién

424

Ho6 so thue hién chinh sach gia san
phﬁm, dich vu thuy loi theo hudong da
muc ti€u, da gia tri; chinh sach quan ly,
phuong thirc cung Gmg san pham, dich
vu thuy loi

Vinh vién

425

HO so t6 chirc, hudng dan, kiém tra
danh gia cong tac quan ly, khai thac
cong trinh thuy lgi

20 nam

426

H6 so thyc hién chinh sach gia san
phém, dich vu thay loi, dinh mac kinh
té - k¥ thuat; t6 chtrc quan 1y, khai thac
cong trinh thuy lgi

20 nam

427

Hb so xtr Iy tai san két cau ha tang thuy
loi

Vinh vién
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Nhém 6. Ho so, tai li¢u vé quan ly dé diéu va phong, chong thién tai

428

Hb so du 4n quy hoach phong chdng 1
cua tuy€n dé song c6 dé, quy hoach dé 20 nam
diéu

429

Hb so hudng din danh gia hién trang
cong trinh dé dicu trudce 1t va xay dung 05 nam
phuong &n bao vé trong diém

430

Thong bao vi pham phép luat vé dé diéu 05 nam

431

Hb so chip thuan viéc cap gidy phép
cho nhing hoat dong ddi véi dé cap dic
biét, cap I, cap 11, cap I1I; thoa thuan 05 nam
cac du an dé diéu va lién quan dén dé
dieu

432

Ho6 so cac du an xay dung, tu bd nang

cép dé diéu, ké chdng sat 10 10 ndm

433

Hb so phan loai, phan cap dé 10 nam

434

Hb so vé duy tu, bao dudng; xur ly cap

bach, su co dé diéu 05 ndm

435

Hb so phuong an tmg pho thién tai 05 nam

436

HO so huéng dan, kiém tra thuc hién
quy dinh vé phong, chong thién tai;
quan tric, giam sat cac hoat dong lién 05 nam
quan dén cong trinh va cac bién phap
phong, chdng thién tai

437

Ho so cac du an xtr 1y sat 1& bo song,

L1 A N 10 nam
suoi, kénh rach, bo bién

438

Hb so quan ly, duy tri hoat dong hé

thong quan tric, giam sat chuyén dung 20 ndm

439

Hb so hudng din thuc hién tiéu chi an
toan phong, chéng thién tai trong xay
dung nong thon moi; xay dung, cing 05 nam
¢, nang cao hi€u qua hoat dong cua luc
luong xung kich phong, chdng thién tai

440

HO so van hanh, diéu tiét lién ho chira
phuc vu cong tac chi dao phong, chong 20 nam
thién tai
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Hb so vé khic phuc hiu qua thién tai

441 S Vinh vién
cac nam
Nhém 7. Ho so, tai liéu vé kinh té hop tic va phat trién néng thon
442 HO so, tai liéu vé bd tri dan cu va tai 20 nim
dinh cu cac du an thay loi, thuy dién
HO so theo ddi co s& dit liéu bé tri dan
cu va tai dinh cu céc du an thuy loi,
thuy dién, nganh nghé nong thon, diém - X
443 nghi¢p, kinh té hop tac, trang trai, dan Vinh vién
toc, bao hiém nong nghi€p khong con
nan doi, giam nghéo va an sinh xa hoi
1 0 i dih g DT i i
444 18 mhan va quan 1y hoat dong cuz hét hiéu lyc thi
phong, don vi thir nghiém, danh gié su hanh
phu hop trong linh vuc di€ém nghiép
Nhém 8. Ho so, tai liéu vé chat lwong, an toan thwe pham, ché bién va
phat trién thi trueong
Ho so ké hoach xuc tién thuong mai cia
445 | 8¢ d1avphu:~0’ng, hicp Ath nga.nAh he}ng N Vinh vién
hang nam linh vuc nong nghi€p va moi
truong
Hb so vé linh vuc phat trién thuong
hi€u va nhan hi¢u néng san; quan ly <
446 dich vu tu van, hd tro phat trién thuong 20 nam
hi€u ndng san va thuy san
Nhém 9. Ho so, tai liéu vé giam nghéo va xdy dung nong thon méi
9.1. Ho so chwong trinh muc tiéu qudc gia giam nghéo bén virng cac giai
doan 2021-2025 va giai doan 2026-2030 (Chuwong trinh)
Hb so vé xdy dung Chuong trinh, cac
447 | du an thanh phan thu¢c Chuong trinh Vinh vién

dugc phé duyét

9.2. H so, tai liéu vé xdy dwng ndng thén méi
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448

Hb S0 dé nghi xét, cong nhan va thu hdi
quyet dinh cong nhan dia phuong dat
chuan nong thon méi, dat chuan nong
thon moi nang cao, dat chuan nong thon
méi kiéu mau hoan thanh nhiém vu xay
dung nong thon maoi

05 nam

Nhém 10. Ho so, tai liéu vé quan ly dat dai

10.1. H so giao dat, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat, thu hoi

dat

449

HO so, tai lidu vé giao dat, cho thué dat:

- H so, tai liéu vé giao dat quy dinh tai
Nghi dinh 102/2024/ND-CP c6 hi¢u luc
tr ngay 01 thang 8 ndm 2024 ctia Chinh
phu

Vinh vién

- Ho so giao dat, cho thué dat tir ngay
15 thang 10 nam 1993 dén ngay Luat
dat dai nam 2024 c6 hi¢u luc thi hanh

Vinh vién

- Ho so chuyén tir hinh thirc thué dat
sang giao dat c6 thu tién sir dung dat

Vinh vién

- H6 so giao dat, cho thué dat khong
thong qua dau gia quyén st dung dét
d6i véi truong hop thude tham quyén
giao dt, cho thué dat ciia Uy ban nhan
dan céac dia phuong

Vinh vién

- Ho so, tai liéu dang ky cho thué, cho
thué lai quyén so hiru tai san gan lién
vGi dat

05 nam

- Ho so, tai liéu da dang ky xo6a cho
thué, cho thué lai quyén s& hiru tai san
gan lién voi dat

05 nam

- H6 so vé viée hiy quyet dinh cong
nhan két qua dau gia quyén st dung dat
dbi voi truong hop giao dat cho thué
dat thong qua dau gia quyén sir dung
dat

Vinh vién

- Ho so chuyén muyc dich sir dung dét

Vinh vién

- Hd so giao dat trén thuc dia

Vinh vién
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450

HO so, tai li€u vé thu hoi dat:

- H6 so vé thong bao thu hdi dat

Vinh vién

- Ho so vé quyét dinh thu hoi dét, quyét
dinh cudng ché

Vinh vién

thu hoi dat

- Ho so vé quyét dinh thu hoi dét, quyét
dinh cudng ché

Vinh vién

thu hoi dat do vi pham phép lut vé dat
dai

- Ho so vé quyét dinh thu hoi dat, quyét
dinh cudng ché thu hdi dat do cham dut
viée st dung dét theo phap luat, tu
nguyén tra lai dat, co nguy co de doa
tinh mang con nguoi

Vinh vién

451

HO so, tai liéu vé gia han st dung dat

Vinh vién

452

HO so, tai liéu vé tao lap, phat trién,
quan ly, khai thac quy dat

Vinh vién

10.2. Ho so do dac dia chinh:

453

Ban d6 dia chinh co s¢; Ban do 299
(thuc hién Chi thi 299/TTg ngay 10
thang 11 ndm 1980 cua Thu tudng
Chinh phu vé cong tac do dac, phan
hang va dang ky rudng dat trong ca
nude)

Vinh vién

454

Trich do dia chinh (bao gbém: Trich do
dia chinh thira dat, ma:mh trich do dia
chinh, trich luc ban do6 dia chinh)

Vinh vién

455

Ho so, tai liéu ludi dia chinh:

- Ludi do vé sau thi cong

20 nam

- Ghi cha diém

Vinh vién

- Tai liéu binh sai luéi dia chinh, bang
toa do luodi dia chinh

Vinh vién

456

Hb so, tai liéu do dac 14p ban dd dia

chinh:
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- Ban mo t4 ranh gidi, moc gidi thira dat

Vinh vién

- Céc loai s6 do, cac tai liéu lién quan
khac

20 nam

- Tai liéu kiém tra, ki€ém nghi€ém may
moc va dung cu do dac

20 nam

- Tai li¢u tinh todn, ludi khong ché do
vé

Vinh vién

- Ban dd dia chinh

Vinh vién

10.3. Ho so dia chinh

457

S6 dija chinh

Vinh vién

458

S tiép nhan va tra két qua dang ky

30 nam

459

Gidy to thong bao cong khai két qua
tham tra hd so thu tuc dang ky, cap gidy
chirng nhan; thong bao vé viée cap nhat,
chinh 1y hd so dia chinh va céc gidy to
khac kem theo

05 nam

Tu ngay ra
théng bao

460

Hb so dia chinh d3 lap qua céc thoi ky
khong str dung thudng Xxuyén trong
quan ly dat dai

Vinh vién

461

Ho so chuyén déi quyén st dung dat
nong nghiép cia hd gia dinh, ca nhan dé
thuc hién “don dién doi thura”

Vinh vién

Hb so, tai liéu vé chuyén tir hinh thirc
thué dat tra tién hang nim sang thué dat
tra tién mot 1an hodc tir giao dat khong
thu tién sir dung dat sang thué dat hoic
tir thué dat sang giao dat ¢ thu tién sir
dung dat

Vinh vién

10.4. Ho so thong ké, kiém ké dat dai

463

Bén do diu tra chinh Iy thi hanh theo
Quy¢t dinh s6 169/Qb-CP ngay
24/6/1977 cua Hoi dong Chinh phit

Vinh vién

464

10.4.1. Ho so thong ké dit dai cac
cap:

- Biéu s6 liéu thong ké dat dai

Vinh vién
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- Bao c4o két qua thong ké dat dai Vinh vién
- Ban @6 kiém ké dat dai va danh sich Vinh vidn
cac khoanh dat trong nam thong ké
- Céc vin ban trinh, phé duyét két qua . X
théng ké dit dai Vinh vién
10.4.2. Ho so kiém ké dat dai cac cap:
- Biéu s6 li¢u kiém ké dat dai va Bao Vigh vidn
cao thuy€t minh hién trang st dung dat
- Ban d6 két qua lgiém ké va danh sach Vinh vidn
cac khoanh dat kiém ké dat dai
- Ban dd hién trang sur dung dat va Bao N
465 | cao thuyét minh Ban dd hién trang st Vinh vién
dung dat
- B4o c4o, biéu bang, ban d6 kiém ké L x
A 1A Vinh vién
chuyén dé
- B4o cao két qua kiém ké dat dai Vinh vién
- Cac van ban trinh, phé duyét két qua ™
kiém ké dét dai Vinh vién
10.5. Ho so' quy hoach, ké hoach, phin hang, tai chinh dat dai, danh gia
dat dai va boi thuwong giai phong mat bang
466 Hp S0 quy hoach, ké hoach st dung dat 30 nim Tur khi cd 'ky
cac cap ¢ dia phuong QH moi
467 HP SO thar}l d%nh (}uy hqach, ké hoach 30 nim
su dung dat cac cap ¢ dia phuong
468 | Hb so, tai liéu phan hang dat 50 nam
Tu thoi
469 | HO so dinh gia dat cuy thé 20 nam diém phan
loai dat
470 | Bang gia cac loai dat 30 ndm
471 | Ho so gia dat hang nam 10 nam
472 Ho so, tai liéu vé boi thuong, ho trg khi Vinh vidn

nha nudc thu hdi dat
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473 | Ho so cip chung chi dinh gia dat Vinh vién
474 | Phuong an dau gia quyén sir dung dat 20 nam Sau l((iglt glao
10.8. Hb so, tai liéu vé cac chwong trinh, du 4n, dé an dat dai
475 | Ho so thuyét minh dy an vé dat dai Vinh vién
Hb so, tai liéu vé thdm dinh, phé duyét
476 | de an, dg an, chuong triqh muc tiéu Vinh vién
thudc pham vi quan ly dat dai
Két qua, san phém cac dé an, dy an, . X
art chuong trinh vé quan 1y dat dai Vinh vien
Hb so, tai liéu vé giam sat, kiém tra, _
478 nghiém thu coéng trinh, san pham dét dai 20 ndm
479 HQ so,Atal 11§u Veqtham;dmhi ho S0 quyét 20 nAm
toan cong trinh san pham dat dai
10.9. Ho so, tai liéu khac trong quan ly dat dai
H0 so céc ky ké khai dét theo Chi thi
245/TTg ngay 22/4/1996, Quyét dinh
480 | 273/QD-TTg ngay 12/4/2002 ctia Thu 70 nam
tudng Chinh phu va céc van ban khéc
lién quan
481 HNO SO k‘e kha’u tai san nha, dat thudc so 70 nAm
httu Nha nuéce
482 | Ban d6 chuyén ddi co cau str dung dat Vinh vién
483 Ho so, }al liéu chuyén doi co cau su Vinh vidn
dung dat
484 | Ho so tu van vé gia dat 05 nam
485 | Ho so tu van vé quy hoach 05 nam
486 | Ho so dich vu do dac va ban db 10 nam
487 Ho so dich vu vé cung cap thong tin dat 05 nim

dai

Nhém 11. Ho so, tai liéu vé moi trudng

11.1. HO so, tai liéu vé kiem soat 6 nhiém



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Chi-thi-245-TTg-thuc-hien-cap-bach-quan-ly-su-dung-dat-to-chuc-trong-nuoc-duoc-nha-nuoc-giao-dat-cho-thue-dat-39691.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Chi-thi-245-TTg-thuc-hien-cap-bach-quan-ly-su-dung-dat-to-chuc-trong-nuoc-duoc-nha-nuoc-giao-dat-cho-thue-dat-39691.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Chi-thi-245-TTg-thuc-hien-cap-bach-quan-ly-su-dung-dat-to-chuc-trong-nuoc-duoc-nha-nuoc-giao-dat-cho-thue-dat-39691.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Chi-thi-245-TTg-thuc-hien-cap-bach-quan-ly-su-dung-dat-to-chuc-trong-nuoc-duoc-nha-nuoc-giao-dat-cho-thue-dat-39691.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Chi-thi-245-TTg-thuc-hien-cap-bach-quan-ly-su-dung-dat-to-chuc-trong-nuoc-duoc-nha-nuoc-giao-dat-cho-thue-dat-39691.aspx
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488

Bado cao ndp phi bao vé moi truong; két
qua giai quyet bdi thuong thiét hai,
tranh chap, khiéu nai, td cao vé moi
truong da dugc co quan nha nudce co
thAm quyén giai quyét

10 nam

Tir khi bét
dau thu phi

489

Dt li€u vé phi bado v¢ moi truong doi
vO1 nudc thai cia cac co sé san xuat
kinh doanh dich vu

10 nam

11.2. Ho so tai liéu vé thanh tra, kiém t

ra bao vé€ moi trwong

490

Béo cdo gidm sat moi truong dinh ky
cua co so

05 nam

Tu khi bao
cao

491

Cac ho so vé kiém tra, xac nhan da khac
phuc xong hau qua vi pham hanh chinh
trong linh vyc bdo vé moi trudong

05 nam

Ké tir khi
xac nhan

492

Bio c4o hién trang méi trudng qudc
gia, nganh va dia phuong

10 nam

Tu khi bao
cao

HO SO, TAI LIEU THUQC LiINH VUC QLNN CUA BQO XAY DUNG

I. THOI HAN LUU TRU HO SO, TAI LIEU THUQC LINH VUC

QUY HOACH, KIEN TRUC

493

Ho so lap, thém dinh, cong bd quy
hoach tong thé h¢ thong do thi va nong
thon:

- Bugc phé duyét.

Vinh vién

- Khong dugc phé duyét.

05 nam

494

Hb so 1ap, tham dinh, phé duyét nhiém
vu quy hoach, quy hoach d6 thi va ndng
thon:

- Bugc phé duyét.

Vinh vién

- Khong dugc phé duyét.

05 nam

495

Hb so vé quan 1y, van hanh, khai thac
co s& dit liéu quy hoach, kién trac gin
v6i hé thong co so dit liéu nén dia 1y
qudc gia da chuin hoa.

30 nam




54

Hb so ban hanh mau thiét ké kién trac
cho céac cong trinh cong cong, nha &
nong thon, cac cong trinh kién trac
khac.

496 20 nam

Hb so giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vuc quy hoach - kién trtc:

- Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
xac dinh thoi han (ching nhan; chiing
chi; van ban chap thudn; van ban tra 161

05 nam ké tir ngay
két qua giai quyét

497 t chirc, c4 nhan...). TTHC hét han
- Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
khong xéac dinh thoi han (ching nhén; Vinh vidn
ching chi; van ban chap thun; van ban
trd 101 t6 chirc, ca nhan...).
- Khong dugc giai quyét. 05 nam

II. THOI HAN LUU TRU HO SO, TAI LIEU THUQC LINH
VUC PHAT TRIEN PO THI

Ho so xdy dung chién lugc, chuong
trinh, ké hoach, du an quan trong qudc
498 | gia vé phat trién d6 thi trong nhiém vu Vinh vién
phat trién kinh té xa hoi dat nude theo
tung giai doan.

HO so tpém dinh chuong trinh, ké: hoach
499 | phat trién do thi, khu vuc phat trién do Vinh vién
thi, du an dau tu xay dung khu do6 thi.

Hb so tham dinh, quyét dinh cong nhan
d6 thi, cong nhan khu vuc du kién thanh
1ap don vi hanh chinh dat cac tiéu chuan
trinh d§ phat trién co s& ha t?mg do thi.

500 Vinh vién

Hb so vé huéng dan quan ly trat ty xay

0L | dung db thi.

20 nam

Hb so vé hudng dan kiém tra va td chirc
thuc hi¢n viéc danh gia, phan loai d6 thi
hing niam theo céc tiéu chi, tiéu chuan
da duoc cip c6 tham quyén quy dinh.

502 20 nam

Ho so huéng dan kiém tra viéc quan 1y,
str dung dat xay dung d6 thi theo quy
hoach, ké hoach phat trién d6 thi da
dugc phé duyét.

503 20 nam
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Ho so vé cac hoat dong van dong, xuc
tién va diéu phdi cac ngudn luc trong

504 Vinh vién
nudc va nudc ngoai cho viée dau tu
phat trién do thi theo quy dinh.
Hb so vé xay dung, tich hop, quan ly va N
505 | khai thac hé thong dir li¢u do6 thi quoc Vinh vién
gia.
m THOI HAN LUU TRU HO SO, TAI LIEU THUQC LINH VU'C HA
" | TANG KY THUAT
Hé so xay dung ké hoach phat trién ha
tang ky thuat theo dinh hudng phat trién <
506 ha tang k¥ thuat quy hoach do thi va 20 ndm
quy hoach néng thon.
Hb so du an dau tu xay dung cong trinh Thr han SD cong
507 | ha tang k¥ thuét cong trinh ngam, cong . A 1R
trinh theo thiét ké
trinh thoat nudc con lai
v THOI HAN LUU TRU HO SO, TAI LIEU THUQC LINH VU'C
" | DPUONG BO
HO so, tai liéu to chuc thyc hién, kiém
508 | tra, giam sat, theo doi, quan ly, huong 20 nam
dan nghi¢p vu trong linh vuc duong bg.
Hb so xtr Iy diém hay Xdy ra tai nan
509 | giao thong duong bg, di€m ti€m an tai 10 nam
nan giao thong duong bJg.
HO so :[6 chirc dau thau, dat hang hoac
510 | giao ke hoach thyc hi¢n quan 1y, bao tri 20 nam
va cac dich vu cong ich theo quy dinh.
HO6 so theo ddi va bao céo vé tinh trang Thfy ' har‘l su dung
11 | 1§ thuat cong trinh dudng bo cong trinh theo
y Tt cong & 00 thiét ké
Hb so cong trinh cap II, 111, IV va sira Thfy ! har‘l str dung
512 . 1 cong trinh theo
chira 16n. K1 A
thiét ké
513 Ho 50 phoi hop quan 1y quoc 16 uy thac 20 nAm
cho dia phuong.
514 Ho so bao hanh, bao tri két cau ha tang 20 nim

duong bo.
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THOI HAN LUU TRU HO SO, TAI LIEU NGANH TAI CHINH

Ho so, tai liéu linh vure tai chinh - ngan sach

515

Hb so xdy dung du todn ngan sach nha

. y < Vinh vién
nudc trung han, hang nam

516

Hb so vé phwong an phan b du toan
chi Chuong trinh muc ti€u quoc gia

- Cua co quan Vinh vién

- Cua cac co quan, don vi khac 10 nam

517

Ho so phan b6, b6 sung, diéu chinh dy
toan ngan sach nha nudc hang nam cho
cac co quan, don vi

- Cua co quan ban hanh Vinh vién

- Ctia co quan khac giri dén 30 nam

518

HoO so ra soat du toan ngan sach nha
nudc hang nam cho cac doi tuong thudc 30 nam
pham vi quan ly

519

Hb so kiém tra phan bo duy toan, tinh
hinh thyc hién dy toan thu, chi ngan
sach cua cac co quan, don vi thudc
tham quyén quan 1y

20 nam

520

Béo cdo cong khai du todn ngan sach
nha nudc hang nam trinh Quoc hoi/Hoi 10 nam
dong nhan dan

521

Béo céo cong khai dy toan ngan sach
nha nudce hang nam

- Cua co quan 10 nam

- Cua co quan, don vi thudc tham quyén

2 1v 05 nam
quan ly

522

Tong hop két qua phan b6 du toan ngan

. Coor 13 < Vinh vién
sadch nha nudc hang nam

523

Béo c4o danh gié tinh hinh quan ly, str

dung kinh phi chi hanh chinh, sy nghiép Vinh vién

524

Hb so dé nghi thim dinh (xét duyét)

N C A S 10 na
quyét toan thu, chi ngan sadch nha nudc ham




57

Ho so quyét toan ngan sach hang nam

525 . . Vinh vién
cua cac don vi
Hb so t‘éng quyét toan ngan sach nha
nudc hang nam
526 | Cua co quan Vinh vién
- Cua co quan tai chinh dia phuong 10 nam
Bio céo quyét toan ngén sach dia N
527 | phuong da dugc Hoi dong nhan dan cac Vinh vién
cap phé chuan
Bio c4o quyét toan ngan sach nha nudc
- Cua co quan Vinh vién
528
- Cua cac co quan, don vi khac 10 nam
- Clia co quan tai chinh dia phuong 10 nam
B4o cdo tai chinh hang nam
- Cua co quan Vinh vién
529
- Cua cac co quan, don vi khac 10 nam
- Cua co quan tai chinh dia phuong 10 nam
Bao cdo tai chinh 09 thang, 06 thang,
quy, thang
530 |- Cua co quan 10 nam
- Cua cac co quan, don vi khac 05 nam
- Ctia co quan tai chinh dia phuong 05 nam
531 BaP cao tinh hll"lh thlirc hlﬁ}l’} ngan sach 05 nim
nha nudc 15 ngay, hang thang
Bao cdo vé phuong an phén bf}, su dung
530 nguon tang thu, tiét kiém va cat giam Vinh vidn
du toan chi thuong xuyén ngén sach
trung uong, dia phuong hang nam
Bio c4o cong khai quyét toan ngan sach
533 nha nudc
- Cua co quan 10 nam
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- Cua cdc co quan, don vi khac

05 nam

- Cua co quan tai chinh dia phuong

05 nam

534

Bao cdo danh gia tinh hinh quan 1y, st
dung kinh phi chi hanh chinh, sy nghiép

Vinh vién

535

Hb so quan 1y cap phat tai chinh hing
nam cho cac doi twong thudc pham vi
quan ly

15 nam

536

B4o céo tinh hinh thuc hién ké hoach tai
chinh cuta cac quy tai chinh nha nudc
ngoai ngan sach do trung wong quan ly

Vinh vién

537

S6 sach theo doi, quan 1y vé tai chinh -
ngan sach cua co quan

10 nam

Ho so, tai liéu linh vuce dau tw phat trién

538

Ho so bao céo vé tinh hinh thuc hién va
giai ngan ké hoach von dau tu cong
trung han va hang nam do dia phuong
quan ly

Vinh vién

Ho so, tai liéu linh vuc ke toan, kiém toan

539

Ho so quyét dinh mua sam, xac 1ap
quyén s hitu ctia nha nude vé tai san,
thu hoi, diéu chuyén, thanh ly, bén,
thué, cho thué, chuyén nhuong, tiéu hity
tai san cong va cac hinh thtrc xur 1y khac

- Tai san la nha, dat

Vinh vién

- Tai san khac

20 nam

540

Ho6 so dau thdu mua sam thuong xuyén
tal san, vat tu, thiét bi

- Tai liéu moi thau, dau thau va phé
duyét két qua dau thau, hé so du thau
trung thau

20 nam

- Ho so duy thau khong tring thau

05 nam

541

K& hoach tai chinh, trang cp tai san
trung dai han cua nganh, co quan va céc
don vi thudc tham quyen quan ly

20 nam
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542

Ho so mua sam truc tiép vat tu, trang
thiét bi lam viéc

10 nam

543

Tai liéu ké toan lién quan dén thanh ly,
nhuong ban tai san c6 dinh, bdo cao két
qua kiém ké va danh gia tai san

20 nam

Ho so, tai li€u linh vwe tai san cong

544

Bio céo tong hop, théng ké sb liéu, tinh
hinh quan ly, str dung tai san cong va
phan tich, du bao vé tai san cong hang
nam, nhiéu nam

- Cua co quan

Vinh vién

- Cua céc d6i tugng thudc tham quyén
quan ly

20 nam

545

Hb so phé duy¢t phuong an sap xép lai,
xu ly nha, dat

Vinh vién

Ho so, tai liéu linh vuc thué, phi va 18 phi

546

Béo céo tinh hinh thu ngén sach nha
nudc hang ndm va nhiéu nam

- Cua co quan

Vinh vién

o547

Béo céo tinh hinh thu ngén sach nha
nude 09 thang, 06 thang, quy, thang

- Cua co quan

10 nam

548

Béo cao ké khai va ké toan thué cta cac
doi tuong ndp thué thudc tham quyén
quan ly

- Hang nam

10 nam

- Hang thang, quy, 06 thang

05 nam

549

S6 theo ddi tiép nhan ho so phi, 18 phi
dat phi nong nghiép

70 nam

VI

Ho so, tai liéu linh vue kho bac

550

Béo cao tinh hinh thuc hién thu, chi
ngan sach nha nudc hang nam cua co
quan

20 nam
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N | HO SO, TAI LIEU NGANH CONG THUONG
Bio céo so két, tong két cong tac
chuyén mon, nghiép vu cla co quan,
don vi va cac doi tugng thudc pham vi
quan ly:
551 . S
- Bdo cdo tong két, hang nam Vinh vién
- B4o c4o so két, 6 thang, 9 thang 20 nam
- B4o cao chuyén d¢, thang, quy 5 nam
552 Hq S0 gidi quyé€t tranh chap céc linh vuc 20 nim
nganh Cong thuong
553 Hp S0 ki€ém tra f:huyefl mon, nghi¢p vu 20 nim
cac linh vuc nganh Cong Thuong
Ho so xay dung va trién khai thuc hién
cac de€ an, du an, chuong trinh muc ti€u
nganh Cong Thuong:
554 -
- BPugc phé duyét Vinh vién
- Khong dugc phé duyét 10 nam
Hb so trao doi, tham gia y kién chuyén
555 | mon, nghiép vu céc linh vuc nganh 10 nam
Cong Thuong
H6 so vé tuyén truyén, phd bién, cung
556 | cap thong tin cac linh vuc nganh Cong 10 nam
Thuong
557 | Hd so dang ky ho kinh doanh cé thé 10 nam
558 H~o so Kinh té tap thé, tu nhan, hop tac 10 nim
Xa
Hb so phat trién cum cong nghiép - .
559 TTCN 10 nam
560 Ho S(,)(’ xuc~t.16n thuong mai, hoi cho, 05 nim
khuyén mai
561 Ho6 so kiém tra hoat dong san xuat, kinh 10 nim

doanh
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