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LỊCH LÀM VIỆC 

Của Thường trực HĐND và UBND phường Minh Hưng 

(Tuần lễ thứ 46 - Từ ngày 09/11/2026 đến ngày 13/11/2026) 

 
 

Thời gian Nội dung 

Thứ 2  

Ngày 09/11 

Sáng: 

- 07h00: Thường trực HĐND và UBND dự Lễ chào cờ đầu tuần.  

+ Thành phần tham dự: Toàn thể cán bộ, đảng viên, công chức, 

viên chức, người lao động thuộc UBND phường và cán bộ, chiến sĩ 

Công an phường.  

+ Địa điểm: Trụ sở Đảng ủy - HĐND - UBND phường. 

- 07h00: Phó Chủ tịch UBND Nguyễn Văn Diễn tiếp công dân 

tại phòng tiếp dân UBND phường Minh Hưng.  

+ Thời gian: Từ 07h00 đến 08h00.  

+ Thành phần cùng dự: PCVP Lê Trung Hiếu, CV Từ Công Trí. 

- 08h00: Chủ tịch HĐND Lê Tiến Hiếu, Chủ tịch UBND Lê Khắc 

Đồng dự họp nghe các cơ quan, đơn vị báo cáo tiến độ thực hiện rà soát, 

hoàn thiện vị trí việc làm, xác định nhu cầu nhân lực và xây dựng phương 

án biên chế giai đoạn 2027-2031 trên địa bàn phường. 

+ Thành phần tham dự: Thủ trưởng các phòng chuyên môn, trung 

tâm thuộc UBND phường, Trạm Y tế; HT các trường công lập trên địa bàn 

phường. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

- 09h30: Thường trực HĐND và UBND phường dự họp Ban Chỉ 

đạo về phát triển khoa học công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số 

phường Minh Hưng. 

+ Thành phần tham dự: Thành viên Ban Chỉ đạo về phát triển khoa 

học công nghệ, đổi mới sáng tạo và chuyển đổi số phường Minh Hưng theo 

Quyết định số 266-QĐ/ĐU ngày 12/10/2026 của Ban Thường vụ Đảng ủy. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

Chiều:  

- 13h30: Chủ tịch UBND Lê Khắc Đồng chủ trì, Phó Chủ tịch 

UBND Nguyễn Văn Diễn dự họp: (1) Nghe phòng Văn hóa – Xã hội 

và các Tổ Vận động báo cáo tình hình tuyên truyền, vận động tham gia 

BHYT, những khó khăn, vướng mắc; (2) phòng Văn hóa – Xã hội báo 

cáo tình hình triển khai thực hiện Kế hoạch tổ chức “Tuần văn hóa – 
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Đại đoàn kết” năm 2026; tình hình thực hiện Kế hoạch tổ chức họp mặt 

20/11 năm 2026. 

+ Thành phần mời dự: Đại diện lãnh đạo: UBMTTQVN phường; 

Hội Nông dân phường; Phòng Văn hóa – Xã hội; Trung tâm Dịch vụ 

tổng hợp; Đại diện BGH các trường công lập trên địa bàn phường; 

Trưởng các khu phố; Đại diện Tổ trưởng và Tổ phó các Tổ Vận động 

tham gia BHYT (Giao phòng VH-XH thông báo); LĐVP: CVP, CV 

Vũ Thành. 

+ Địa điểm: Hội trường UBND phường. 

* Giao phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị tài liệu. 

- 15h00: Thường trực HĐND và UBND phường dự họp nghe báo 

cáo tiến độ thực hiện Đề án hoàn thiện vị trí việc làm, xác định nhu cầu 

nhân lực và xây dựng phương án biên chế giai đoạn 2027-2031. 

+ Thành phần tham dự: Thủ trưởng các phòng chuyên môn, trung 

tâm thuộc UBND phường, Trạm Y tế; HT các trường công lập trên địa 

bàn phường. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

 

 

 

 

 

Thứ 3  

Ngày 10/11 

Sáng: 

- 07h00: Chủ tịch UBND Lê Khắc Đồng trực tiếp công dân định kỳ.  

+ Thành phần cùng dự: Trưởng phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị; 

CVP Tô Duy Cầm; CV Từ Công Trí.  

+ Thời gian: Cả ngày, bắt đầu từ 07h00.  

+ Địa điểm: Phòng Tiếp dân UBND phường Minh Hưng. 

- Chủ tịch HĐND, Phó Chủ tịch HĐND, Phó Chủ tịch UBND 

Trịnh Quang Trung, Phó Trưởng các Ban HĐND làm việc tại trụ sở. 

- 08h00: Phó Chủ tịch UBND Nguyễn Văn Diễn, Trưởng các Ban 

HĐND phường dự họp xét gia đình văn hóa, khu phố văn hóa năm 

2026. 

+ Thành phần tham dự: Thành viên Ban Chỉ đạo phong trào 

“Toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa” phường Minh Hưng 

theo Quyết định số 2479/QĐ-UBND ngày 15/11/2025 của UBND 

phường; LĐVP: CVP, CV Vũ Thành. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

* Giao phòng Văn hóa - Xã hội chuẩn bị tài liệu. 

Chiều: 

- Chủ tịch HĐND, Phó Chủ tịch HĐND, Phó Chủ tịch UBND 

Trịnh Quang Trung, TB KT-NS HĐND, Phó Trưởng các Ban HĐND 

làm việc tại trụ sở. 

- 14h00: Phó Chủ tịch UBND Nguyễn Văn Diễn chủ trì họp công 

bố Quyết định kiểm tra đối với Trường TH&THCS Minh Long. 
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+ Thành phần tham dự: Thành viên Đoàn Kiểm tra theo Quyết 

định số 2644/QĐ-UBND ngày 21/10/2026 của UBND phường; BGH 

Trường TH&THCS Minh Long. 

+ Địa điểm: Phòng họp Trường TH&THCS Minh Long. 

- 14h00: Ủy nhiệm Trưởng Công an phường dự Đại hội Hội Cựu 

Công an nhân dân phường Minh Hưng. 

+ Địa điểm: Hội trường Khối Mặt trận và đoàn thể phường. 

- 13h30: Giao lãnh đạo Trung tâm Phục vụ hành chính công dự  

Hội nghị tập huấn nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính, cơ chế một 

cửa, một cửa liên thông năm 2026. 

+ Thành phần cùng dự: Công chức đầu mối thực hiện nhiệm vụ 

kiểm soát thủ tục hành chính trên địa bàn phường Minh Hưng. 

+ Địa điểm: Phòng họp Trung tâm Phục vụ hành chính công. 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 4 

Ngày 11/11 

Sáng: 

- 07h00: Phó Chủ tịch UBND Trịnh Quang Trung trực tiếp công 

dân tại phòng tiếp dân UBND phường Minh Hưng.  

+ Thời gian: Từ 07h00 đến 08h00.  

+ Thành phần cùng dự: PCVP Lê Trung Hiếu, CV Từ Công Trí. 

- 08h00: Chủ tịch HĐND Lê Tiến Hiếu, Chủ tịch UBND Lê Khắc 

Đồng họp Thường trực Đảng ủy phường. 

Nội dung: (1) Đảng ủy Công an phường trình dự thảo Kế hoạch thực 

hiện Chỉ thị số 23-CT/TU ngày 15/10/2026 của Ban Thường vụ Thành 

ủy về tăng cường công tác lãnh đạo, chỉ đạo thực hiện các giải pháp bảo 

đảm trật tự, an toàn giao thông trên địa bàn thành phố. (2) Ban xây dựng 

Đảng (i) Công tác bảo vệ chính trị nội bộ, công tác đảng viên; (ii) Dự thảo 

Kế hoạch thực hiện Chương trình hành động số 28-CTr/TU, ngày 

30/09/2026 của Thành ủy về thực hiện Chỉ thị số 12-CT/TW, ngày 

19/8/2026 của Ban Bí thư về đổi mới, nâng cao chất lượng công tác xây 

dựng Đảng trong khu vực kinh tế tư nhân; (ii) Dự thảo Kế hoạch triển 

khai thực hiện Quy định số 211-QĐ/TW ngày 07/8/2026 của Ban Bí thư 

về quản lý hồ sơ cán bộ; thực hiện số hóa hồ sơ cán bộ và hồ sơ bảo vệ 

chính trị nội bộ. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

- 09h30: Chủ tịch HĐND Lê Tiến Hiếu, Chủ tịch UBND Lê Khắc 

Đồng, Phó Chủ tịch UBND Trịnh Quang Trung họp Ban Thường vụ 

Đảng ủy phường. 

Nội dung: (1) Đảng ủy Công an phường trình dự thảo Kế hoạch thực 

hiện Chỉ thị số 23-CT/TU ngày 15/10/2026 của Ban Thường vụ Thành 

ủy về tăng cường công tác lãnh đạo, chỉ đạo thực hiện các giải pháp bảo 

đảm trật tự, an toàn giao thông trên địa bàn thành phố. (2) Ban xây dựng 

Đảng (i) Công tác bảo vệ chính trị nội bộ, đảng viên; (ii) Dự thảo Kế 
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hoạch thực hiện Chương trình hành động số 28-CTr/TU, ngày 30/09/2026 

của Thành ủy về thực hiện Chỉ thị số 12-CT/TW, ngày 19/8/2026 của Ban 

Bí thư về đổi mới, nâng cao chất lượng công tác xây dựng Đảng trong 

khu vực kinh tế tư nhân; (ii) Dự thảo Kế hoạch triển khai thực hiện Quy 

định số 211-QĐ/TW ngày 07/8/2026 của Ban Bí thư về quản lý hồ sơ cán 

bộ; thực hiện số hóa hồ sơ cán bộ và hồ sơ bảo vệ chính trị nội bộ. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

- Phó Chủ tịch HĐND, Phó Chủ tịch UBND Nguyễn Văn Diễn, Phó 

Trưởng các Ban HĐND phường làm việc tại trụ sở. 

Chiều: 

- Chủ tịch HĐND, Phó Chủ tịch HĐND, Phó Chủ tịch UBND 

Nguyễn Văn Diễn, TB VH-XH HĐND, Phó Trưởng các Ban HĐND 

làm việc tại trụ sở. 

- 14h00: Chủ tịch UBND Lê Khắc Đồng (chủ trì), Phó Chủ tịch 

UBND Trịnh Quang Trung dự buổi làm việc với Công ty TNHH MTV 

Cao su Lộc Ninh về trao đổi một số thông tin về định hướng triển khai 

các dự án năng lượng tái tạo trên địa bàn phường. 

+ Thành phần tham dự: Đại diện lãnh đạo: Phòng Kinh tế, Hạ 

tầng và Đô thị; Công ty TNHH MTV Cao su Lộc Ninh; LĐVP: PCVP 

(Hiếu), CV Lê Văn Thành. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

* Giao phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị rà soát các quy hoạch, 

phối hợp với các đơn vị có liên quan chuẩn bị tài liệu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thứ 5  

Ngày 12/11 

Sáng:  

- 07h00: Phó Chủ tịch UBND Nguyễn Văn Diễn trực tiếp công 

dân tại phòng tiếp dân UBND phường Minh Hưng.   

+ Thời gian: Từ 07h00 đến 08h00.  

+ Thành phần cùng dự: CVP Tô Duy Cầm, CV Từ Công Trí. 

- 08h00: Chủ tịch HĐND Lê Tiến Hiếu trực tiếp công dân định kỳ. 

+ Thành phần cùng dự: Theo Kế hoạch số 39-KH/ĐU ngày 

28/01/2026 của Ban Thường vụ Đảng ủy; TB VH-XH HĐND phường 

Bùi Quang Anh Giao; LĐVP: CVP Tô Duy Cầm; CV Từ Công Trí.  

+ Thời gian: Cả ngày, bắt đầu từ 08h00.  

+ Địa điểm: Phòng Tiếp dân UBND phường Minh Hưng. 

- 08h00: Chủ tịch UBND Lê Khắc Đồng (chủ trì), Phó Chủ tịch 

UBND Nguyễn Văn Diễn dự họp: (1) Nghe phòng Kinh tế, Hạ tầng và 

Đô thị báo cáo đề xuất các dự án mua sắm, sửa chữa, đầu tư công 2027; 

(2) Xem xét thông qua dự thảo Chương trình công tác năm 2027 của 

UBND phường. 

+ Thành phần tham dự: Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị: Công an 

phường; Ban CHQS phường; phòng KT,HT&ĐT; phòng VH-XH; 
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Trung tâm PVHCC; Trung tâm DVTH; Trạm Y tế; LĐVP: CVP, CV 

Vũ Thành. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

* Giao phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị chuẩn bị tài liệu nội 

dung (1); Văn phòng chuẩn bị tài liệu nội dung (2). 

- 08h00: Phó Chủ tịch UBND Trịnh Quang Trung chủ trì buổi 

làm việc xác minh hiện trạng và xem xét một số nội dung liên quan đến 

khu đất 1,68ha do Công ty Phúc Thịnh Khang giao trả lại cho nhà nước. 

+ Thành phần mời dự: Đại diện: Sở Nông nghiệp và Môi trường; 

Ban Quản lý các Khu Công nghiệp, Khu kinh tế; Văn phòng Đăng ký 

Đất đai thành phố; Văn phòng Đăng ký Đất đai thành phố Đồng Nai - 

Chi nhánh Chơn Thành; Công ty TNHH Phúc Thịnh Khang; Đại diện 

lãnh đạo phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị; LĐVP: PCVP (Hiếu), CV 

Lê Thành. 

+ Địa điểm: 08h00: Đi khảo sát thực tế tại thực địa thửa đất; 

10h00: Phòng họp UBND phường. 

* Giao phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị chủ trì, phối hợp 

chuẩn bị hồ sơ, tài liệu có liên quan.  

- Phó Chủ tich HĐND, TB KT-NS HĐND, Phó Trưởng các Ban 

HĐND phường làm việc tại trụ sở. 

11h00 các cơ quan, đơn vị gửi báo cáo kết quả thực hiện 

nhiệm vụ tuần 46 và đăng ký các nội dung (kèm tài liệu) cần trình 

xin ý kiến lãnh đạo UBND, chương trình làm việc tuần 47 về Văn 

phòng HĐND và UBND (PCVP Ngân).  

Chiều:  

- 14h00: Chủ tịch HĐND Lê Tiến Hiếu (chủ trì), Chủ tịch UBND 

Lê Khắc Đồng dự Hội nghị giữa Thường trực HĐND – UBND – 

UBMTTQVN phường về xem xét thống nhất một số nội dung chuẩn 

bị kỳ họp thứ 5 (kỳ họp cuối năm) HĐND phường khóa XIII, nhiệm 

kỳ 2026-2031. 

+ Thành phần mời dự: Chủ tịch UBMTTQVN phường, Phó Chủ 

tịch HĐND phường; Trưởng, Phó các Ban HĐND phường; LĐVP: 

CVP, CV Đỗ Thành. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

- Các Phó Chủ tịch UBND làm việc tại trụ sở. 

 

 

 

 

 

Thứ 6 

Ngày 13/11 

Sáng: 

- 07h00: Phó Chủ tịch UBND Trịnh Quang Trung trực tiếp công 

dân tại phòng tiếp dân UBND phường Minh Hưng.  

+ Thời gian: Từ 07h00 đến 08h00.  

+ Thành phần cùng dự: PCVP Lê Trung Hiếu, CV Từ Công Trí. 

- Thường trực HĐND và UBND phường làm việc tại trụ sở. 
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Chiều: 

- Thường trực HĐND và UBND phường làm việc tại trụ sở. 

Tối: 

- 18h00: Chủ tịch HĐND Lê Tiến Hiếu, Chủ tịch UBND Lê Khắc 

Đồng, Phó Chủ tịch UBND Trịnh Quang Trung dự Lễ Khai mạc Tuần 

lễ “Kết nối cung – cầu sản phẩm nông, thủy sản, đặc sản vùng miền” 

kết hợp “Tuần lễ nông sản vùng miền – Bình Đông”. 

+ Địa điểm: Tuyến đường số 1 và số 6, khu dân cư Pegasuite, 

phường Bình Đông, thành phố Hồ Chí Minh. 
 

* Lưu ý: Các Phòng chuyên môn, đơn vị sự nghiệp thuộc UBND phường được 

giao nhiệm vụ chuẩn bị nội dung cuộc họp gửi tài liệu về Văn phòng HĐND và UBND 

phường chậm nhất trước 01 ngày làm việc (Lịch này thay cho Thư mời họp).  

Nơi nhận:  

- Thường trực Đảng ủy; 

- Thường trực HĐND phường;  

- CT, các PCT UBND phường;  

- UBMTTQ và các tổ chức đoàn thể phường;  

- Văn phòng Đảng ủy;  

- Công an, Ban CHQS phường; 

- Các phòng chuyên môn, đơn vị sự nghiệp thuộc 

UBND phường;  

- Các khu phố;  

- LĐVP, các CV;  

- Lưu: VT. 

TL. CHỦ TỊCH                                                                

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Hồng Ngân 

 

 


