
     ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

PHƯỜNG MINH HƯNG Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  

                Minh Hưng, ngày 25 tháng 3 năm 2026 

 
LỊCH LÀM VIỆC 

Của Thường trực HĐND và UBND phường Minh Hưng 

(Tuần lễ thứ 13 - Từ ngày 23/3/2026 đến ngày 28/3/2026) 

(Điều chỉnh, bổ sung lần 2) 

 
 

Thời gian Nội dung 

Thứ 2 

Ngày 23/3 

Sáng:  

- 07h00: Thường trực HĐND và UBND dự Lễ chào cờ đầu tuần. 

+ Thành phần tham dự: Toàn thể cán bộ, đảng viên, công chức, 

viên chức, người lao động thuộc UBND phường và cán bộ, chiến sĩ 

Công an phường. 

+ Địa điểm: Trụ sở Đảng ủy - HĐND - UBND phường. 

- 07h00: Phó Chủ tịch UBND Nguyễn Văn Diễn trực tiếp công 

dân tại phòng tiếp dân UBND phường Minh Hưng. 

+ Thời gian: Từ 07h00 đến 08h00. 

+ Thành phần cùng dự: Chuyên viên Từ Công Trí. 

- 09h00: Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND họp nghe các cơ 

quan, đơn vị báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ tuần 12 và phương 

hướng, nhiệm vụ tuần 13.  

+ Thành phần tham dự: Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị: Công 

an phường; Ban CHQS phường; phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị; 

phòng Văn hóa - Xã hội; Trung tâm PVHCC; Trung tâm DVTH; 

Trạm Y tế; LĐVP: PCVP, CV Ngân. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

Chiều: 

- Thường trực HĐND và UBND làm việc tại trụ sở. 

 

 

 

Thứ 3 

Ngày 24/3 

Sáng: 

- 07h00: Chủ tịch UBND Lê Khắc Đồng trực tiếp công dân định kỳ. 

+ Thành phần cùng dự: Trưởng phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô 

thị; PCVP Tô Duy Cầm; CV Lành. 

+ Thời gian: Cả ngày, bắt đầu từ 07h00. 

+ Địa điểm: Phòng Tiếp dân UBND phường Minh Hưng. 

- Chủ tịch HĐND, Phó Chủ tịch HĐND, Phó Chủ tịch UBND 
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Nguyễn Văn Diễn làm việc tại trụ sở. 

- 08h00: Phó Chủ tịch UBND Trịnh Quang Trung chủ trì họp Hội 

đồng thẩm định các dự án đầu tư công do cấp xã quản lý trên địa bàn 

phường Minh Hưng. 

+ Thành phần tham dự: Thành viên và Tổ Giúp việc Hội đồng theo 

Quyết định số 396/QĐ-UBND ngày 12/3/2026 của UBND phường, 

gồm: Ông Nguyễn Văn Chinh – Trưởng phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô 

thị; Bà Trần Thị Lệ Hằng - Trưởng phòng Văn hóa - Xã hội; Ông Tô 

Duy Cầm – Phó Chánh Văn phòng UBND và HĐND phường; Ông Hồ 

Sỹ Vinh – Phó Trưởng phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị; Ông Nguyễn 

Duy Sáng – Phó Giám đốc Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; Thành viên Tổ 

Giúp việc gồm các chuyên viên: Trần Văn Đức, Nguyễn Minh Đạt, 

Đặng Thị Hồng Diệu, Trịnh Phước Nguyên, Nguyễn Khắc Lành, 

Nguyễn Hữu Tư, Hoàng Thị Thủy, Lê Quang Thống. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

* Giao phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị chuẩn bị nội dung, 

tài liệu. 

Chiều: 

- Chủ tịch HĐND, Phó Chủ tịch HĐND làm việc tại trụ sở. 

- 14h00: Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND họp đánh giá, rút kinh 

nghiệm công tác tổ chức các hoạt động mừng Đảng, mừng Xuân Bính 

Ngọ năm 2026. 

+ Kính mời dự: Đại diện lãnh đạo: UBMTTQVN phường; Ban Xây 

dựng Đảng Đảng ủy phường; Văn phòng Đảng ủy phường. 

+ Thành phần tham dự: Lãnh đạo các cơ quan, đơn vị: Công an 

phường; Ban CHQS phường; phòng KT,HT&ĐT; phòng Văn hóa - Xã 

hội; Trung tâm PVHCC; Trung tâm DVTH; Trạm Y tế; Đại diện BGH 

các trường học; Trưởng các khu phố; LĐVP: PCVP, CV Ngân. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

* Giao phòng Văn hóa - Xã hội chuẩn bị báo cáo. 

 

 

 

 

 

 

Thứ 4 

Ngày 25/3 

Sáng: 

- 07h00: Chủ tịch HĐND Lê Tiến Hiếu trực tiếp công dân định kỳ. 

+ Thành phần cùng dự: Theo Kế hoạch số 39-KH/ĐU của Đảng 

ủy phường: Đại diện Lãnh đạo các cơ quan, đơn vị: Công an phường, 

Quân sự phường; phòng KT,HT&ĐT, phòng VH-XH; PCVP Tô Duy 

Cầm; CV Trí. 

+ Thời gian: Cả ngày, bắt đầu từ 07h00. 

+ Địa điểm: Phòng Tiếp dân UBND phường Minh Hưng. 

- Chủ tịch UBND, Phó Chủ tịch HĐND làm việc tại trụ sở. 

- 08h00: Phó Chủ tịch UBND Trịnh Quang Trung dự tiếp Đoàn 
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công tác của Ủy ban kiểm tra Tỉnh ủy về giám sát thường xuyên quý 

I/2026 trên địa bàn phường. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

- 08h00: Phó Chủ tịch UBND Nguyễn Văn Diễn dự Hội nghị trực 

tuyến tập huấn Điều tra cơ sở hành chính, sự nghiệp năm 2026. 

+ Thành phần tham dự: Thành viên Ban Chỉ đạo Điều tra 

CSHCSN phường, gồm: Trưởng, Phó phòng Văn hóa - Xã hội; 

Trưởng, Phó phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị; PCVP HĐND và 

UBND; PGĐ TTDVTH; PGĐ TTPVHCC; Lãnh đạo Trạm y tế 

phường; Cán bộ, công chức trực tiếp tham mưu, giúp việc về công 

tác Điều tra CSHCSN phường. 

+ Địa điểm: Hội trường UBND phường. 

* Tạm hoãn nội dung đi kiểm tra công tác quản lý thu, chi năm 

học 2025 - 2026 tại các trường công lập trực thuộc địa bàn phường. 

Chiều: 

- 15h00: Thường trực HĐND và UBND phường dự Hội nghị Ban 

Chấp hành Đảng bộ phường (Phiên họp thứ 4), nhiệm kỳ 2025 – 2030. 

+ Thành phần cùng dự: Trưởng, phó các cơ quan, ban, ngành 

phường. 

+ Địa điểm: Hội trường UBND phường. 

* Tạm hoãn nội dung làm việc với Trạm Y tế phường và các 

phòng khám, nhà thuốc trên địa bàn phường. 

 

 

 

 

 

Thứ 5 

Ngày 26/3 

Sáng: 

- 07h00: Phó Chủ tịch UBND Trịnh Quang Trung trực tiếp công 

dân tại phòng tiếp dân UBND phường Minh Hưng. 

+ Thời gian: Từ 07h00 đến 08h00. 

+ Thành phần cùng dự: Chuyên viên Nguyễn Khắc Lành. 

- Chủ tịch HĐND, Phó Chủ tịch HĐND, Phó Chủ tịch UBND 

Trịnh Quang Trung làm việc tại trụ sở. 

- 08h00: Chủ tịch UBND Lê Khắc Đồng, Phó Chủ tịch UBND 

Nguyễn Văn Diễn họp Ban Tổ chức Đại hội Thể dục, Thể thao 

phường Minh Hưng lần I năm 2025. 

+ Thành phần tham dự: Thành viên Ban Tổ chức theo Quyết 

định số 2472/QĐ-UBND ngày 13/11/2025 của UBND phường, gồm: 

Chủ tịch Ủy ban MTTQVN phường; Phó Trưởng Ban xây dựng 

Đảng; Bí thư ĐTN; Trưởng phòng VH-XH; PGĐ TTDVTH; TP 

KT,HT&ĐT; Trưởng Công an phường; CHT Ban CHQS phường; 

PTP VH-XH; Lãnh đạo Trạm Y tế; Hiệu Trưởng trường THCS-

THPT Minh Hưng; HT Trường Tiểu học Minh Hưng A; HT Trường 

Tiểu học Minh Hưng B; HT Trường TH - THCS Minh Long; 
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Chuyên viên phụ trách lĩnh vực TĐKT phòng Văn hóa - Xã hội; 

Chuyên viên phụ trách lĩnh vực TDTT phòng Văn hóa – Xã hội; 

Viên chức phụ trách lĩnh vực TDTT Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; 

Trưởng các khu phố; LĐVP: PCVP, CV Ngân. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

* Giao Trung tâm Dịch vụ tổng hợp chuẩn bị nội dung tài liệu. 

- 08h00: Ủy nhiệm Lãnh đạo phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị 

dự Hội nghị trực tuyến triển khai thi hành Luật Xây dựng số 

135/2025/QH15 và lấy ý kiến dự thảo các Nghị định hướng dẫn thi 

hành. 

+ Thời gian: 02 ngày (26/3 - 27/3/2026). 

+ Thành phần cùng dự: công chức phụ trách lĩnh vực xây dựng 

phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị. 

+ Địa điểm: Phòng họp phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị. 

- 11 giờ các phòng chuyên môn, trung tâm gửi báo cáo kết quả 

thực hiện nhiệm vụ tuần 13 và đăng ký các nội dung (kèm tài liệu) 

cần trình xin ý kiến lãnh đạo UBND, chương trình làm việc tuần 

14 về Văn phòng HĐND và UBND (CV Ngân). 

Chiều: 

- 14h30: Thường trực HĐND và UBND phường dự Hội nghị 

(trực tuyến) tổng kết công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và 

đại biểu HĐND các cấp, nhiệm kỳ 2026-2031. 

+ Thành phần cùng dự: Thành viên Ban Chỉ đạo, Ủy ban bầu cử 

phường; Trưởng, phó các Ban bầu cử và Tổ Bầu cử phường. 

+ Địa điểm: Hội trường UBND phường. 

- 14h00: Ủy nhiệm Lãnh đạo phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị 

dự họp Hội đồng thẩm định quy hoạch khu công nghiệp đối với hồ 

sơ Nhiệm vụ Quy hoạch phân khu KCN Minh Hưng. 

+ Địa điểm: Trụ sở Ban Quản lý các Khu công nghiệp, Khu 

kinh tế (Số 26, Đường 2A, KCN Biên Hòa II, phường Trấn Biên, tỉnh 

Đồng Nai). 

- Giao phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị phối hợp với các cơ 

quan, đơn vị có liên quan tổng hợp báo cáo tiến độ giải phóng 

mặt bằng dự án Xây dựng đường phía Tây Quốc lộ 13, chậm 

nhất 15h00 thứ 5 hằng tuần về UBND phường theo dõi, chỉ đạo. 

 

 

 

 

Sáng: 

- 07h00: Phó Chủ tịch UBND Nguyễn Văn Diễn trực tiếp công 

dân tại phòng tiếp dân UBND phường Minh Hưng. 

+ Thời gian: Từ 07h00 đến 08h00. 

+ Thành phần cùng dự: Chuyên viên Từ Công Trí. 
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Thứ 6 

Ngày 27/3 

- Thường trực HĐND và UBND phường làm việc tại trụ sở. 

- 08h00: Ủy nhiệm Lãnh đạo phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị 

dự họp (trực tuyến) về tình hình thực hiện một số nhiệm vụ trong 

lĩnh vực đất đai theo quy định tại Nghị quyết số 254/2025/QH15 

ngày 11/12/2025 của Quốc hội. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

- 09h30: Ủy nhiệm Lãnh đạo phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị 

dự kiểm tra, giám sát việc tuân thủ các quy định pháp luật đối với 

các nguồn điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ của Công ty 

TNHH MTV C&T VINA. 

+ Địa điểm: Tại Công ty TNHH MTV C&T VINA (Lô J3-J6, 

KCN Minh Hưng - Hàn Quốc, phường Minh Hưng). 

Chiều: 

- 13h30: Thường trực HĐND và UBND phường dự Kỳ họp thứ 

Nhất HĐND phường Minh Hưng khóa XIII, nhiệm kỳ 2026-2031. 

+ Kính mời dự:  

- Lãnh đạo Đảng ủy phường; 

- Đại diện Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam phường; 

- Lãnh đạo Ban Xây dựng Đảng Đảng ủy; Ủy ban kiểm tra 

Đảng ủy phường; 

- Đại biểu HĐND phường khoá XIII; 

- Đại diện lãnh đạo các phòng, trung tâm; ban, ngành, đoàn thể; 

- Đại diện lãnh đạo Văn phòng: Đảng ủy, HĐND và UBND; 

- Bí thư chi bộ, Trưởng các khu phố, Trưởng Ban CTMT khu 

phố; 10 cử tri đại diện khu phố. 

+ Địa điểm: Hội trường UBND phường. 

Thứ 7 

Ngày 28/3 

- 08h00: Chủ tịch UBND Lê Khắc Đồng tiếp và làm việc với 

Đoàn kiểm tra Công an tỉnh về công tác phòng, chống ma túy trên 

địa bàn phường. 

+ Kính mời dự:  

- Đại diện lãnh đạo: Đảng ủy phường; UBMTTQVN phường; 

Văn phòng Đảng ủy phường; các đoàn thể phường. 

- Đại diện lãnh đạo các cơ quan, đơn vị: Ban CHQS phường; 

phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị; phòng Văn hóa - Xã hội; Văn 

phòng HĐND và UBND; Trạm Y tế phường; Đại diện BGH các 

trường học; CV Lê Văn Thành. 

- Ban Chỉ huy và cán bộ phụ trách của Công an phường. 

+ Địa điểm: Phòng họp lầu 2 UBND phường. 

* Giao Công an phường chuẩn bị báo cáo, tài liệu phục vụ 



6 

Đoàn kiểm tra. 

LỊCH NÀY THAY THƯ MỜI 

 

 TL. CHỦ TỊCH 

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

Tô Duy Cầm 

 


