
     ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

PHƯỜNG MINH HƯNG Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

  

                Minh Hưng, ngày 20 tháng 7 năm 2025 

 

LỊCH LÀM VIỆC 

Của Thường trực HĐND - UBND phường Minh Hưng 

( Tuần thứ 30 - Từ ngày 21/7/2025 đến ngày 26/7/2025) 

 

 

Thời gian Nội dung 

Thứ 2 

Ngày 21/7 

Sáng:  

- Thường trực HĐND, Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND làm 

việc tại trụ sở. 

- 11h00: Chủ tịch Lê Khắc Đồng dự họp đánh giá kết quả hoạt 

động của Văn phòng HĐND và UBND. 

+ Thành phần: LĐ, công chức, người lao động của văn phòng. 

+ Địa điểm: Phòng họp tầng 02 trụ sở UBND phường. 

+ Nội dung: Đánh giá kết quả hoạt động của văn phòng; khó 

khăn vướng mắc. Yêu cầu từng công chức, người lao động chuẩn bị 

trước các nội dung về khó khăn, vướng mắc, đề xuất giải pháp. 

Chiều: 

- 13h30: Chủ tịch Lê Khắc Đồng dự họp Thường trực Đảng ủy 

về xem xét cho ý kiến (lần 3) Văn kiện trình Đại hội Đại biểu Đảng 

bộ phường, nhiệm kỳ 2025 – 2030. 

+ Thành phần cùng dự: Các Phó Chủ tịch UBND, Chỉ huy 

trưởng, Trưởng Công an, TP VHXH, PCVP, CV Lành (thành phần dự 

họp theo quyết định 42-QĐ/ĐU ngày 9/7/2025 của Ban Thường vụ 

Đảng ủy). 

+ Địa điểm: Phòng họp tầng 02 trụ sở UBND phường. 

Thứ 3 

Ngày 22/7 

Sáng: 

- 07h15: Chủ tịch UBND phường Lê Khắc Đồng tiếp công dân 

định kỳ. 

+ Thành phần cùng dự: Trưởng phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị; 

CVP Hoàng Xuân Năm; CV Lành. 

+ Thời gian: Buổi sáng: Từ 07h15 đến 11h30; Buổi chiều: Từ 

13h15 đến 16h30. 

+ Địa điểm: Phòng Tiếp dân UBND phường Minh Hưng. 

- 08h00: Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND dự họp (trực tuyến) rà 

soát khó khăn, vướng mắc, điểm nghẽn trong giải quyết thủ tục hành 
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chính, thực hiện chuyển đổi số khi triển khai chính quyền địa phương 

02 cấp. 

+ Thành phần tham dự: TP KTHTĐT, TP VHXH; PGĐ Trung 

tâm Phục vụ hành chính công; PGĐ Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; 

VP: CVP; Chuyên viên phụ trách chuyển đổi số và kiểm soát TTHC 

(Nhân). 

+ Địa điểm: Hội trường UBND phường Minh Hưng. 

- 11h00: Chủ tịch Lê Khắc Đồng dự dùng cơm thân mật chào 

mừng Đại hội Đảng bộ Ban Chỉ huy phòng thủ Khu vực 4, lần thứ I, 

nhiệm kỳ 2025 – 2030 theo giấy mời ngày 16/7/2025 của BCH 

PTKV 4 – Bình Long, Đồng Nai. 

+ Địa điểm: Khu phố Phú Trung, phường Bình Long. 

Chiều: 

- 14h00: Chủ tịch Lê Khắc Đồng chủ trì họp đối thoại với ông 

Nguyễn Duy Vệ - phường Minh Hưng. 

+ Thành phần tham dự: Trưởng phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị 

và Chuyên viên phụ trách; VP: CVP, CV Lành; ông Nguyễn Duy Vệ 

(giao Phòng KT,HT&ĐT tham mưu mời). 

+ Địa điểm: Phòng Tiếp dân UBND phường Minh Hưng. 

- 14h30: Phó Chủ tịch Nguyễn Văn Diễn cùng với Thường trực 

Đảng ủy dự làm việc với Đoàn công tác do ông Lê Hải Đăng – Phó Chủ 

tịch Hội Khuyến học tỉnh Đồng Nai làm trưởng Đoàn về công tác 

Khuyến học. 

+ Thành phần cùng dự: Đại diện lãnh đạo Phòng VH-XH và các 

thành viên BCH Hội Khuyến học phường Minh Hưng và phường 

Minh Long trước khi sáp nhập. 

+ Địa điểm: Phòng họp tầng 02 trụ sở UBND phường. 

* Giao nhiệm vụ: Giao Phòng VH-XH mời các thành phần liên 

quan; chuẩn bị nội dung, tài liệu phục vụ buổi làm việc. 

Thứ 4 

Ngày 23/7 

Sáng:  

* Từ ngày 23/7/2025 đến 27/7/2025 lãnh đạo UBND đi thăm, 

tặng quà gia đình chính sách nhân dịp kỷ niệm 78 năm ngày thương 

binh liệt sỹ 27/7 theo chương trình riêng. 

- 08h00: Chủ tịch UBND Lê Khắc Đồng, Phó Chủ tịch Trịnh 

Quang Trung dự họp Ban Thường vụ Đảng ủy: Thông qua Văn kiện 

trình Đại hội Đại biểu Đảng bộ phường, nhiệm kỳ 2025 – 2030. 

+ Địa điểm: Phòng họp tầng 02 trụ sở UBND phường. 

+ Thành phần cùng dự: PCT Nguyễn Văn Diễn, Chỉ huy trưởng, 

Trưởng Công an, TP VHXH, PCVP, CV Lành (thành phần dự họp theo 
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quyết định 42-QĐ/ĐU ngày 9/7/2025 của Ban Thường vụ Đảng ủy). 

Chiều: 

- 14h00: Chủ tịch HĐND Lê Tiến Hiếu chủ trì họp: (1) Ký kết 

Quy chế phối hợp giữa TT.HĐND – UBND – UBMTTQ phường. (2) 

Họp liên tịch giữa TT.HĐND – UBND – UBMTTQ phường chuẩn bị 

kỳ họp thứ 2 (kỳ họp giữa năm 2025). (3) Họp TT.HĐND phường 

tháng 7/2025.  

+ Thành phần dự họp: TT.HĐND, Chủ tịch UBND, Chủ tịch 

UBMTTQVN phường; CVP, CV. Thành-chuẩn bị hồ sơ và tài liệu.  

+ Địa điểm: Phòng họp tầng 02 trụ sở UBND phường. 

- 14h00: Phó Chủ tịch Nguyễn Văn Diễn chủ trì họp Tổ phục vụ 

Đại hội Đại biểu Đảng bộ phường Minh Hưng nhiệm kỳ 2025 – 2030. 

+ Thành phần tham dự: Theo Quyết định số 43-QĐ/ĐU ngày 

09/7/2025 của Ban thường vụ Đảng ủy; Đại diện lãnh đạo: Đoàn 

thanh niên, Hội LHPN, Trung tâm Dịch vụ - Tổng hợp; VP: PCVP 

Cầm; CV: Tiên. 

+ Địa điểm: Hội trường UBND phường. 

- 14h00: Phó Chủ tịch Trịnh Quang Trung đi cơ sở. 

+ Địa điểm: Các khu phố phụ trách (khu phố 7, 8, 9). 

Thứ 5 

Ngày 24/7 

Sáng: 

- 07h15: Chủ tịch, các Phó Chủ tịch dâng hương tại Di tích địa 

điểm chiến thắng Chốt chặn Tàu Ô – Xã Tân Khai – Tỉnh Đồng Nai. 

+ Thành phần tham dự:  

Kính mời: 

+ Thường trực Đảng ủy; Thường trực HĐND phường; Lãnh đạo 

UBND phường; 

+ Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường và các tổ chức 

chính trị- xã hội; 

+ Toàn thể Cán bộ, Công chức, người hoạt động không chuyên trách ở 

phường; 

+ Lực lượng vũ trang, các đơn vị đóng quân trên địa bàn phường; 

+ Bí thư Chi bộ, các trưởng khu phố. 

+ Địa điểm: Khu phố Tàu Ô, thị trấn Tai Khai (cũ). 

- 08h00: PCT HĐND phường: Hoàng Văn Thành dự kỳ họp thứ 3 - 

kỳ họp thường lệ giữa năm HĐND tỉnh khóa X nhiệm kỳ 2021-2026. 

+ Địa điểm: Hội trường - Bộ Chỉ huy quân sự tỉnh. 

+ Giao PCVP: Tô Duy Cầm bố trí phương tiện đưa đón lãnh đạo 

HĐND phường. 
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- 08h00: Phó Chủ tịch phụ trách văn xã dự họp về thành lập các 

tổ chức hội đặc thù. 

+ Địa điểm: Phòng họp khối mặt trận - Khu phố Minh Long 2. 

+ Thành phần tham dự: Lãnh đạo Phòng Văn hóa - Xã hội. 

- 10h00: Chủ tịch Lê Khắc Đồng chủ trì họp BCH Đảng bộ 

UBND phường triển khai công tác chuẩn bị đại hội. 

+ Địa điểm: Phòng họp tầng 02 trụ sở UBND phường. 

+ Thành phần tham dự: Các ủy viên BCH theo Quyết định số 51-

QĐ/ĐU ngày 09/7/2025 của Đảng ủy phường (gồm: đ/c Trịnh Quang 

Trung, Hoàng Văn Thành, Nguyễn Văn Diễn, Nguyễn Văn Chinh, 

Hoàng Xuân Năm, Trần Thị Lệ Hằng); CV Lành. 

- 11 giờ các phòng chuyên môn, TTPVHCC, TTDVTH gửi báo 

cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ tuần 30 và đăng ký các nội dung 

(kèm tài liệu) cần trình xin ý kiến lãnh đạo UBND, chương trình 

làm việc tuần 31 về Văn phòng HĐND và UBND (CV Ngân). 

Chiều:  

- 14h00: Chủ tịch UBND Lê Khắc Đồng, Phó Chủ tịch UBND 

Trịnh Quang Trung họp thống nhất một số nội dung, cách thức luân 

chuyển hồ sơ giải quyết thủ tục hành chính trên lĩnh vực đất đai giữa 

các cơ quan, đơn vị. 

+ Địa điểm: Phòng họp tầng 02 trụ sở UBND phường. 

+ Thành phần tham dự: Lãnh đạo các đơn vị: Phòng Kinh tế, Hạ 

tầng & Đô thị, Trung tâm Phục vụ hành chính công, Văn phòng đăng 

ký đất đai tỉnh Đồng Nai – Chi nhánh Chơn Thành; CVP, CV Lành. 

* Giao nhiệm vụ: Phòng Kinh tế, Hạ tầng & Đô thị tham mưu 

mời Văn phòng đăng ký đất đai tỉnh Đồng Nai – Chi nhánh Chơn 

Thành; chuẩn bị báo cáo, tài liệu có liên quan nội dung cuộc họp gửi 

về Văn phòng UBND phường trước ngày 23/7/2025 (qua CV Lành). 

- 15h30: Chủ tịch UBND Lê Khắc Đồng, Phó Chủ tịch UBND Trịnh 

Quang Trung họp thống nhất một số nội dung về số lượng hồ sơ, công 

việc có liên quan cần bàn giao (thuộc chức năng quản lý của Phòng 

KT,HT&ĐT) của UBND phường Minh Long (cũ) và UBND phường 

Minh Hưng (cũ) về UBND phường Minh Hưng (mới). 

+ Địa điểm: Phòng họp tầng 02 trụ sở UBND phường. 

+ Thành phần tham dự: Lãnh đạo Phòng Kinh tế, Hạ tầng & Đô thị 

phường Minh Hưng; Lãnh đạo Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị thị xã 

Chơn Thành (cũ); Lãnh đạo Phòng Tài chính – Kế hoạch thị xã Chơn 

Thành (cũ); Lãnh đạo và công chức phụ trách đất đai, xây dựng, tài chính 

của UBND các phường Minh Hưng (cũ) và phường Minh Long (cũ); 

CVP, CV Lành. 

* Giao nhiệm vụ: Phòng Kinh tế, Hạ tầng & Đô thị tham mưu 
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thư mời thành phần dự họp; chuẩn bị báo cáo, tài liệu có liên quan 

nội dung cuộc họp gửi về Văn phòng UBND phường trước ngày 

23/7/2025 (qua CV Lành). 

Thứ 6 

Ngày 25/7 

Sáng: 

- 08h00: Chủ tịch UBND Lê Khắc Đồng, Phó Chủ tịch UBND 

Trịnh Quang Trung họp thống nhất một số nội dung có liên quan công 

tác bàn giao của Trung tâm Dịch vụ tổng hợp về lĩnh vực Truyền thông, 

học tập cộng đồng, môi trường, quản trang, quản lý đô thị, quản lý chợ, 

nhà thiếu nhi. 

+ Thành phần tham dự: TP KTHTĐT, TP VHXH; PGĐ và viên chức 

Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; Lãnh đạo các đơn (trước sáp nhập) phụ trách 

lĩnh vực truyền thông, học tập cộng đồng, môi trường, quản trang, quản lý 

đô thị, quản lý chợ, nhà thiếu nhi; CVP, CV Lành.  

+ Địa điểm: Phòng họp tầng 02 trụ sở UBND phường. 

* Giao nhiệm vụ: PGĐ Trung tâm Dịch vụ tổng hợp tham mưu thư 

mời thành phần dự họp; chuẩn bị báo cáo, tài liệu có liên quan nội dung 

cuộc họp gửi về UBND phường trước ngày 24/7/2025. 

Chiều:  

- 14h00: Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND hội ý đánh giá kết 

quả công tác tuần 30/2025 và phương hướng, nhiệm vụ tuần làm việc 

thứ 31/2025. 

+ Thành phần cùng dự: Trưởng, phó Công an, CHT, PCHT Ban 

CHQS phường; Trưởng, Phó Phòng: KTHTĐT, VHXH; Phó Giám đốc 

Trung tâm Phục vụ hành chính công; Phó Giám đốc Trung tâm Dịch vụ 

tổng hợp. 

+ Địa điểm: Phòng họp tầng 02 trụ sở UBND phường. 

Thứ 7 

Ngày 26/7 

Sáng: 

- Thường trực HĐND, Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND làm 

việc tại trụ sở. 

 

LỊCH NÀY THAY THƯ MỜI 

 

 TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

Hoàng Xuân Năm 
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